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契約締結の流れ

1

牛久市の電子契約利用時の締結業務は以下の流れとなります。

電子契約業務フロー

落札のご連絡
・案件落札のご連絡時に、電子契約の利用有無について確認いたします。

事業者

牛久市

電子契約利用届出書の提出
・電子契約を利用する場合、牛久市HPより様式をダウンロードし、必要事項を記載の上
契約検査課にメールで送付していただきます。※２回目以降省略の場合あり。

牛久市

電子契約サービスに資料をアップロード
・契約検査課にて契約書等のデータを、クラウドサインにアップロードします。
※案件により事前に必要書類を求める場合があります。（工事のリサイクル法書式等）

事業者

契約内容の確認・同意
・確認依頼のメールが届きましたら、メールから電子契約書を閲覧し、契約内容に相違が
ないか確認した上で承認してください。

牛久市
契約内容の確認・同意
・事業者様の承認をいただいたのち、契約検査課において内容確認の上、承認します。

契約締結

契約の締結
・電子署名とタイムスタンプの施された契約書データをメールで送付いたします。
・契約書データを双方で保管します。
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