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中央図書館 共通 共通全般 (5) 庁内回覧通知

各課からの通知のうち課内の回
覧のみに付するもの（本務にか
かる通知、職員管理及び文書管
理についての通知を除く。）任意
で随時廃棄

R6.4.1

中央図書館 共通 共通全般 (5) 庁内照会・依頼・回答通知(4月～9月）

各課からの通知のうち照会、依
頼及び連絡等に基づき回答をす
るもの（本務にかかる照会・依
頼・回答及び職員管理並びに文
書管理についての照会・依頼・回
答を除く。）任意で随時廃棄

R6.4.1

中央図書館 共通 共通全般 (5) 庁内照会・依頼・回答通知（10月～3月）

各課からの通知のうち照会、依
頼及び連絡等に基づき回答をす
るもの（本務にかかる照会・依
頼・回答及び職員管理並びに文
書管理についての照会・依頼・回
答を除く。）任意で随時廃棄

R6.4.1

中央図書館 共通 共通全般 (5) 広報(4月～9月） 任意で随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 共通 共通全般 (5) 広報（10月～3月） 任意で随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 共通 共通全般 (5) 牛久市暮らしの便利帳 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 共通 共通全般 (5) 庁中日誌(4月～9月） 年度管理 R11.4.1
中央図書館 共通 共通全般 (5) 庁中日誌（10月～3月） 年度管理 R11.4.1
中央図書館 共通 共通全般 (5) 市政へのご意見・回答 R9.4.1
中央図書館 共通 共通全般 (5) 情報公開請求及び決定 R11.4.1

中央図書館 共通 職員管理 (5) 職員管理通知

人事異動、給与・報酬・賃金支
給、雇用・社会保険、研修実施
及び福利厚生についての通知及
び照会、回答 任意で随時廃棄

R6.4.1

中央図書館 共通 職員管理 (5) グループ編成報告書 任意で随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 共通 職員管理 (5) 当月分出勤簿 随時フォルダー移動 R6.4.1
中央図書館 共通 職員管理 (5) 4月～3月出勤簿 R11.4.1

中央図書館 共通 職員管理 (5) 中央図書館時間外勤務・休日勤務・夜間勤務命令簿
※月60時間超過時間外勤務、休
日勤務及び夜間勤務命令簿を
含む

R11.4.1

中央図書館 共通 職員管理 (5) 旅行命令簿 R11.4.1
中央図書館 共通 職員管理 (5) 中央図書館　休暇カード R16.4.1
中央図書館 共通 職員管理 (4) 5年振替・代休管理簿 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 共通 職員管理 (5) 6年振替・代休管理簿

中央図書館 共通 職員管理 (2) 事務引継書
全ての案件が完了するまで継続
R5年度継続解除

中央図書館 共通 職員管理 (4) 事務引継書 R5年度継続解除 R11.4.1

中央図書館 共通 職員管理 (5) 事務引継書 全ての案件が完了するまで継続

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明
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中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (4) 職員任用伺
R5年度継続解除　任用伺いに付
するもの　非リサイクル

中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 職員任用伺 任用伺いに付するもの
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 中央図書館　休暇カ－ド R16.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 会計年度任用職員評定票 R16.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 労働保険申告書・概要 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 勤務時間報告書（当月分）あ～さ行 随時フォルダー移動 R6.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 勤務時間報告書（当月分）た～わ行 随時フォルダー移動 R6.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 4月～9月勤務時間報告書 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 10月～3月勤務時間報告書 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 4月～9月賃金計算書・総括表・明細書 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 10月～3月賃金計算書・総括表・明細書 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 司書出勤簿（当月分） 随時フォルダー移動 R6.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 4月～3月出勤簿 R11.4.1
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (2) 通勤届
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 通勤届
中央図書館 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (5) 通勤届
中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 6年度予算書
中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 12月補正予算書 R7.4.1
中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 3月補正予算書 R7.4.1
中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 決算書 R7.4.1

中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 監査調書・報告書
定期監査結果報告書、財政援助
団体等監査結果報告書等

R7.4.1

中央図書館 共通 予算・決算・監査 (5) 例月出納検査チェックリスト兼改善結果報告書 R7.4.1

中央図書館 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（予算）
財務会計システム操作研修テキ
スト（予算編成支援）　継続（改訂
版がきたら廃棄）

中央図書館 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（執行）
財務会計システム操作研修テキ
スト（予算執行支援）　継続（改訂
版がきたら廃棄）

中央図書館 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（契約）

財務会計システム操作研修テキ
スト（業者・契約・検査管理支援
１・２）　継続（改訂版がきたら廃
棄）

中央図書館 共通 文書管理 (5) 文書管理通知・回答
文書管理についての通知及び照
会、回答　任意で随時廃棄

R6.4.1

中央図書館 共通 文書管理 (4) 文書収受簿
前年度からの1年継続　R5年度
継続解除

R11.4.1

中央図書館 共通 文書管理 (5) 文書収受簿

中央図書館 共通 文書管理 (4) 文書発送簿（令和5年1月～12月）
前年度からの1年継続　R5年度
継続解除

R11.4.1

中央図書館 共通 文書管理 (5) 文書発送簿（令和6年1月～12月）

中央図書館 共通 文書管理 (4) 公印使用簿（令和5年1月～12月）
前年度からの1年継続　R5年度
継続解除

R11.4.1
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中央図書館 共通 文書管理 (5) 公印使用簿（令和6年1月～12月）
中央図書館 共通 文書管理 (5) 3年度ファイル基準表 R7.4.1

中央図書館 共通 文書管理 (5) ファイリングの日実施予定表・実施報告書
各課等で作成した計画書等を含
む

R7.4.1

中央図書館 共通 文書管理 (5) ファイリング維持管理点検表・改善結果報告書 R7.4.1
中央図書館 共通 議会 (5) 一般質問通告書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 共通 議会 (5) 一般質問答弁書 該当課のみ　任意で随時廃棄 R6.4.1

中央図書館 共通 議会 (5) 常任委員会
常任委員会資料　任意で随時廃
棄

R6.4.1

中央図書館 共通 議会 (5) 議会だより 任意で随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (3) 牛久市第4次総合計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (2) 都市計画マスタ－プラン 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (1) 行政改革大網 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (5) 牛久市男女共同参画推進基本計画・実施計画（第4次） 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (26) 牛久駅西側地域整備基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (28) 牛久市特定事業主行動計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (29) 観光振興事業計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (29) 牛久市公共施設等総合管理計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (4) 第2次牛久市空家等対策計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (30) 牛久市立地適正化計画 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (4) 牛久市情報セキュリティポリシー

牛久市ＣＳＩＲＴ設置要綱、牛久市
情報セキュリティ緊急時対応計
画を含む　継続（改訂版がきたら
廃棄）

中央図書館 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市障がい者活躍推進計画 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 5年度経営計画 (4) 5年度歳出予算内示書 (03-01-02～03-01-10)
前年度からの1年継続　R5年度
継続解除

R7.4.1

中央図書館 計画・政策 5年度経営計画 (4) 5年度歳入予算内示書
前年度からの1年継続　R5年度
継続解除

R7.4.1

中央図書館 計画・政策 6年度経営計画 (5) 6年度歳出予算内示書 (03-01-02～03-01-16）
中央図書館 計画・政策 6年度経営計画 (5) 6年度歳入予算内示書
中央図書館 計画・政策 環境計画 (5) 月間行動報告書/エコオフィス行動計画 R7.4.1
中央図書館 計画・政策 環境計画 (4) 牛久市環境基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市高齢者保健福祉計画 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 福祉計画 (3)
牛久市第4次障がい者プラン・第6期障がい福祉計画・第2期牛久
市障がい児福祉計画

継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 福祉計画 (2) 第2期牛久市子ども・子育て支援事業計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (4) 牛久市地域福祉計画・成年後見制度利用促進計画・地域福祉活動計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (28) 障がい者窓口対応要領 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (29) いのち対策計画～牛久自殺対策計画～ 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (4) うしく健康プラン２１（第3次）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (29) 牛久市新型インフルエンザ等対策行動計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市新型インフルエンザ等対策業務継続計画（BCP） 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 防災計画 (29) 牛久市地域防災計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
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中央図書館 計画・政策 防災計画 (2) 震災・風水害動員計画 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 防災計画 (18) 牛久市国民保護計画
「牛久市国民保護計画に基づく
避難実施要領」を含む　継続（改
訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 防災計画 (5) 牛久市避難所運営マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 防災計画 (1) 牛久市「土砂災害・水害等に備えたタイムライン」 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 防災計画 (30) 牛久市大雪対応マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 防災計画 (1) 牛久市職員地震時初動対応マニュアル
各課において作成したマニュア
ルを含む　継続（改訂版がきたら
廃棄）

中央図書館 計画・政策 防災計画 (4) 牛久市避難情報等の判断・伝達マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 防災計画 (2) 我が家の地震対策マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 防災計画 (2) 国土強靭化地域計画 継続（改訂版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市スポーツ振興計画
計画書及び概要版　継続（改訂
版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 教育計画 (28) 牛久市文化芸術振興基本計画
計画書及び概要版　継続（改訂
版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 教育計画 (29) 牛久市立図書館基本計画
計画書及び概要版　継続（改訂
版がきたら廃棄）

中央図書館 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市子ども読書活動推進計画（第3次） 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 教育計画 (1) 牛久市教育振興基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市教育大綱 継続（改訂版がきたら廃棄）
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (22) 料金後納取扱承認書
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (15) コミュニティバス回数券
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (13) 牛久市クリーンセンター利用カード
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 事務決裁省略 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 定例ミ－ティング(4月～9月） R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 定例ミ－ティング(10月～3月） R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 朝礼（ミ－ティング）の内容報告書（4月～7月） R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 朝礼（ミ－ティング）の内容報告書（8月～11月） R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 朝礼（ミ－ティング）の内容報告書（12月～3月） R11.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 職員駐車場利用申込書 R7.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 料金後納郵便差出表 R7.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 年度始めの提出書類 R7.4.1
中央図書館 図書館共通 図書館共通全般 (5) 郵便切手・ハガキ受払簿 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 意見への回答
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 第一回口頭弁論
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 第二回口頭弁論
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 第三回口頭弁論
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 弁護士打ち合わせ
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 全員協議会資料（議員連絡会）
中央図書館 図書館共通 訴訟 (5) 打ち合わせ記録
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (29) 牛久市立図書館基本計画 R5年度継続解除
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (29) 牛久市立図書館基本計画PDF版 R5年度継続解除　非リサイクル
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中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 各担当からの修正 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 見直し参考資料 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 進捗状況確認票 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 見直し議事録 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 教育委員会定例会 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) パブリックコメント
中央図書館 図書館共通 牛久市図書館基本計画 (5) 牛久市立中央図書館内規図書館基本計画（改定版）
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) ワーキング委員会 R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) 第1回ワーキング会議 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) 第2回ワーキング会議 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) アンケート内容検討 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) アンケート R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) アンケート結果 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) パブリックコメント
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) 計画策定
中央図書館 図書館共通 子ども読書活動推進計画（第3次） (4) 子ども読書活動推進計画（第3次）原稿
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) 牛久市国土強靭化地域系計画
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) 牛久市都市計画マスタープラン
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) 市民満足度調査報告
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) サーマルカメラ導入
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) オンライン会議システム導入
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (2) 牛久市障がい者計画ワーキング
中央図書館 図書館共通 庁内プロジェクト (4) 男女共同参画ワーキング
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 教育委員会定例会 R11.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 県南地区部会（会議・研修） R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 美浦特別支援学校教科用図書選定協議会 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 館外研修 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 県立図書館・県図書館協会主催研修（4月～9月） R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 県立図書館・県図書館協会主催研修（10月～3月） R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 後援申請 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (5) 評価・事務事業立案シート R9.4.1
中央図書館 図書館共通 研修・会議 (3) 著作権研修
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 県立図書館・県図書館協会 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 県内機関・市町村立図書館 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 県外機関・日本図書館協会 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 「茨城の図書館」調査票 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 公共図書館調査票 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 通知・調査・アンケート (5) 全国読書グループ調査 R9.4.1
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (15) 龍ヶ崎市との広域利用協定書
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (13) 遠隔地利用者返却システム実施要項
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (15) 茨城県図書館情報ネットワ－ク
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (23) 国会図書館総合目録ネットワ－ク
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (16) 茨城県立図書館団体利用カード
中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (2) 遠隔地利用者貸出サービス協定書
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中央図書館 図書館共通 広域利用・ネットワ－ク (4) つくば市からの相互利用協定締結の要望
中央図書館 図書館規則・内規 規則 (13) コピ－規則（H13～H30）
中央図書館 図書館規則・内規 規則 (28) 牛久市立図書館名誉館長に関する規則
中央図書館 図書館規則・内規 規則 (30) 条例規則等改正原議
中央図書館 図書館規則・内規 規則 (1) 例規制定改正原議
中央図書館 図書館規則・内規 規則 (4) 牛久市立図書館条例施行規則改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (1) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (2) 内規改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (4) 内規改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (5) 内規改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (2) 利用規程改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (3) 利用規程改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（R1～） (4) 利用規程改正
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (10) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (14) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (15) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (16) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (17) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (20) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (22) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (23) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (24) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (25) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (26) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (27) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (28) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (29) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館規則・内規 内規（H10～H30） (30) 牛久市立中央図書館内規
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) 牛久おはなしコッペ R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) おはなしよんで R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) おはなしとんとん R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) うさちゃんきいて R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) おはなしイチゴ R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (4) おやこわらべうたの会
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (2) おやこわらべうたの会企画資料
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) クリスマス用取り置き資料 R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) クリスマスおはなし会 R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) おはなし会カレンダー R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) 司書が行うおはなし会 R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 定例行事 (5) 映画会 R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (1) 第27回としょかんまつり
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (5) 第28回としょかんまつり
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (3) 第75回「読書週間」図書館イベント
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (4) 第76回「読書週間」図書館イベント



情報公開目録 7/22

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (4) 第19回こどもとしょかんまつり R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (5) 第19回こどもとしょかんまつり 非リサイクル R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (5) 第20回こどもとしょかんまつり
中央図書館 図書館主催行事 としょかんまつり (5) フィルムコート
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 昔話を語る会 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 前期市民大学講座 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 中期市民大学講座 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 後期市民大学講座 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 第1回読み聞かせ講習会 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 第2回読み聞かせ講習会 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) おみくじ福袋本 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 中央図書館特別企画　ひなまつり R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 夕涼みおはなし会 R7.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) みんなでシネマ R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 30周年特別企画「朗読会」 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 30周年記念特別企画　人形浄瑠璃　真壁白井座 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 夏目漱石　講演会 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 一般対象特別行事 (5) 読書手帳トライアル　30冊でプレゼント 非リサイクル R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 児童対象特別行事 (5) ちょっと早い子どもの本の福袋 R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 児童対象特別行事 (5) ****　ワークショップ R9.4.1
中央図書館 図書館主催行事 児童対象特別行事 (3) おうちでカンタン☆ミニ工作・プチ実験
中央図書館 図書館主催行事 オンライン行事 (2) インターネット光回線開設
中央図書館 図書館主催行事 オンライン行事 (2) Zoomアカウント
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (5) 公用車日誌 R11.4.1
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (28) 公用車ガソリン伝票
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (5) 公用車予約依頼書 R7.4.1
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (4) 令和5年度予算要求用見積書 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (5) 令和6年度予算要求用見積書
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (4) 令和5年度予算要求 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 予算の執行 予算の執行全般 (5) 令和6年度予算要求
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 光熱水費 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 電話料金 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 公用車管理(保険・車検）　 非リサイクル R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 火災保険料 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 購入図書検査調書（リクエスト分）4月～9月 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 購入図書検査調書（リクエスト分）10月～3月 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 源泉徴収票・報酬支払調書 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 債権者登録票 R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 支出負担行為決議票 R11.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 予算流用申請書兼決定通知書 R11.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　出 (5) 物品登録済通知書・不用決議書 R11.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（コピ－料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（図書館プリンター使用料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（資料弁償代） 非リサイクル R9.4.1
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中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（公衆電話料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（図書館刊行物売捌料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（市史編纂報告書等売捌料） 非リサイクル R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（読書手帳売捌料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（行政財産占用料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（自動販売機電気使用料） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) 収入票（匿名寄付金） R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) インボイス対応準備 R7.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) インボイス非対応申込書 非リサイクル R9.4.1
中央図書館 予算の執行 歳　　　入 (5) インボイス対応領収書 R9.4.1
中央図書館 司書連絡事項 司書連絡事項全般 (5) シフト表 R11.4.1
中央図書館 司書連絡事項 司書連絡事項全般 (5) 司書連絡票 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (26) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (28) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (29) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (1) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (2) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (3) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (4) 司書重要事項
中央図書館 司書連絡事項 司書引継事項 (5) 司書重要事項
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (25) 図書館協議会委員通勤届 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (29) 図書館協議会委員通勤届
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 図書館協議会委員選任・委嘱
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 図書館協議会任命簿
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (1) 通勤届
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (2) 通勤届
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (3) 通勤届 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 通勤届
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 報告 R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 図書館協議会文書管理簿（～R5.12月） R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 図書館協議会文書管理簿（R6.1月～12月）
中央図書館 牛久市図書館所属団体 牛久市図書館協議会 (5) 第1回図書館協議会 R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (30) ボランティア交流会 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (1) ボランティア交流会 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (2) ボランティア交流会 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (3) ボランティア交流会
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (4) ボランティア交流会
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (5) ボランティア交流会
中央図書館 牛久市図書館所属団体 ボランティア団体 (5) 図書修理の会記録 R7.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (25) リ－ブルの会資料(視察対応用）
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (2) 保管場所使用承諾証明書
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (4) 令和5年度図書館業務及び学校図書館ネットワーク支援業務委託 R5年度継続解除 R16.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) 令和6年度図書館業務及び学校図書館ネットワーク支援業務委託
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) 業務委託検査調書 R11.4.1
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中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) 通常総会 R9.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) リ・ボン修理本個別集計表 R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) シフト表（4月～9月） R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 リ－ブルの会 (5) シフト表（10月～3月） R11.4.1
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (28) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (29) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (30) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (1) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (2) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (3) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (4) 協働に関する打合せ
中央図書館 牛久市図書館所属団体 協働会議 (5) 協働に関する打合せ
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 新規登録（4月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 更新・変更届（4月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 再発行（4月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 新規登録（5月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 更新・変更届（5月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 再発行（5月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 新規登録（6月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 更新・変更届（6月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書4月～6月 (5) 再発行（6月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 新規登録（7月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 更新・変更届（7月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 再発行（7月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 新規登録（8月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 更新・変更届（8月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 再発行（8月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 新規登録（9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 更新・変更届（9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書7月～9月 (5) 再発行（9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 新規登録（10月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 更新・変更届（10月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 再発行（10月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 新規登録（11月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 更新・変更届（11月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 再発行（11月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 新規登録（12月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 更新・変更届（12月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書10月～12月 (5) 再発行（12月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 新規登録（1月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 更新・変更届（1月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 再発行（1月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 新規登録（2月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 更新・変更届（2月分） R7.4.1



情報公開目録 10/22

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 再発行（2月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 新規登録（3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 更新・変更届（3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 市内居住者カ－ド申請書1月～3月 (5) 再発行（3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 通勤・通学者カ－ド申請書 (5) 新規登録（4月～9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 通勤・通学者カ－ド申請書 (5) 新規登録（10月～3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 通勤・通学者カ－ド申請書 (5) 更新・変更届／通勤・通学者 R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 通勤・通学者カ－ド申請書 (5) 再発行／通勤・通学者 R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 新規登録（4月～9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 新規登録（10月～3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 更新・変更届（4月～6月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 更新・変更届（7月～9月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 更新・変更届（10月～12月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 更新・変更届（1月～3月分） R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 広域利用者カ－ド申請書 (5) 再発行／広域 R7.4.1
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (28) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (29) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (30) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (1) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (4) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (5) 住登外者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 住登外者・特別利用者カード申請書 (21) 特別利用者カード利用者
中央図書館 図書館利用者管理 利用者異動リスト (5) 登録情報削除対象者 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (5) 受付業務時利用者からの要望 R16.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (5) 読書手帳 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (5) 出前講座 R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (29) 図書館カフェ協議録
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (2) エスカード地域交流センター協議
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (4) ミス・トラブル報告 R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (5) 新型コロナウイルス対応 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (3) 19時閉館検討
中央図書館 図書館利用サービス 図書館利用サービス全般 (5) 照会書 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 利用者対応 (1) 留意事項のある利用者 第2ガイド移動
中央図書館 図書館利用サービス 利用者対応 (2) 留意事項のある利用者 第2ガイド移動
中央図書館 図書館利用サービス 利用者対応 (3) 留意事項のある利用者 第2ガイド移動
中央図書館 図書館利用サービス 利用者対応 (4) 留意事項のある利用者 第2ガイド移動
中央図書館 図書館利用サービス 利用者対応 (5) 留意事項のある利用者
中央図書館 図書館利用サービス 団体カード (5) 団体カード登録者への通知 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 団体カード (4) 団体カ－ド登録申請書 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 団体カード (5) 団体カ－ド登録申請書
中央図書館 図書館利用サービス 団体カード (5) 団体カード登録情報削除対象団体 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 居場所づくり (28) 図書館における居場所づくり検討会議
中央図書館 図書館利用サービス 居場所づくり (30) 図書館の居場所づくり
中央図書館 図書館利用サービス 居場所づくり (1) 図書館の居場所づくり
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中央図書館 図書館利用サービス 居場所づくり (2) 図書館の居場所づくり
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (5) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (16) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (21) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (23) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (24) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (25) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (27) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (28) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (30) 宅配登録
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (30) 他機関への資料借受依頼
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (29) 障がい者サービス参考資料
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (2) 郵送に関する資料
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (5) 国立国会図書館製作録音図書目録 R7.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (3) 国立国会図書館製作録音図書目録 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 図書館利用サービス 障がい者サービス (5) 宅配統計 R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス レファレンス (16) 国立国会図書館レファレンス協同データベース事業
中央図書館 図書館利用サービス レファレンス (18) 国立国会図書館レファレンス協同データベース事業
中央図書館 図書館利用サービス レファレンス (5) レファレンス記録（決裁済） R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (4) 令和5年度ブックスタートパック購入 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) 令和6年度ブックスタートパック購入
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (18) ホームページ
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (20) セカンドブック資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (30) ブックスタートロゴマーク
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (4) ブックスタートセンター資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) ブックスタートセンター資料 R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (3) オンラインブックスタート
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (3) ブックスタート動画
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) 該当者リスト R7.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) 定例会資料 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) ブックスタートボランティア R9.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) ブックスタートボランティア　新規募集
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト (5) ブックスタートボランティア研修会 R11.4.1
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (15) 他市町村図書館からの資料 第2ガイド移動
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (18) 他市町村図書館からの資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (23) 他市町村図書館からの資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (27) 他市町村図書館からの資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (29) 他市町村図書館からの資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (22) 平成22年ブックスタート資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (30) 平成30年ブックスタート資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (1) 平成31年ブックスタート資料
中央図書館 図書館利用サービス ブックスタ－ト参考資料 (3) 令和3年ブックスタート資料
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (5) 若い人に贈る読書のすすめ R9.4.1
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (5) 敬老の日2023読書のすすめ R9.4.1
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中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (3) 科学道100冊（2021年） R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (1) 司書のおすすめ本コーナー
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (4) 司書のおすすめ本コーナー
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (5) 司書のおすすめ本コーナー
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (3) みんなの本棚
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (4) みんなの本棚
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (5) みんなの本棚
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (3) ****おすすめ本のコーナー
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (4) 一般イベントコーナー（終了）
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (5) 一般イベントコーナー（終了）
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (2) 児童イベントコーナー選書資料
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（一般） (2) カナダデー
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（児童） (4) 部活動BOOKリスト R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（児童） (5) 部活動BOOKリスト
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（児童） (5) 児童イベントBOOKリスト R9.4.1
中央図書館 イベントコーナー イベントコ－ナ－（児童） (2) SDGｓ
中央図書館 うちどくの推進 うちどくＰＲ (5) 学校へのうちどく用紙配布 R7.4.1
中央図書館 うちどくの推進 うちどくＰＲ (5) うちどく用紙展示物の貸出 R7.4.1
中央図書館 うちどくの推進 うちどくＰＲ (21) うちどく作成資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどくＰＲ (27) 他機関との連携
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (21) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (22) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (23) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (24) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (25) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (26) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (27) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (28) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 うちどくの推進 うちどく参考資料 (29) 他市町村うちどく参考資料
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 督促業務　起案 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (5) 督促業務起案
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 督促メール送信リスト（予約） R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 督促メール送信リスト（雑誌） R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 督促メール戻り R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (5) 督促状発送リスト（前月分） 随時フォルダー移動 R6.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (5) 督促状発送リスト（前々月分以前抜きリスト） R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 団体カード督促リスト R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (4) 亡失記録 R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 未返却者対策 督促手続き・記録 (5) 亡失記録
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (4) 令和4年度訪問記録
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (5) 令和5年度訪問記録
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (4) 令和4年度電話連絡記録
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (5) 令和5年度電話連絡記録
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (4) 弁護士相談（図書資料の不当占有警告）
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中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (4) 長期未返却者への警告
中央図書館 未返却者対策 長期未返却者対応 (4) 令和4年度長期延滞者特別郵便記録 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (18) 幼・保・児童クラブへの発送マニュアル
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (27) 学校未返却対応
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (30) ふくろう文庫配送内容について
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (1) ふくろう文庫配送内容について
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (4) ふくろう文庫配送内容について
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (4) 幼・保・児童クラブへの発送文書
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (5) 幼・保・児童クラブへの発送文書 R9.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (5) 児童クラブ配送記録表（4月～9月） R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (5) 児童クラブ配送記録表（10月～3月） R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (4) 保育園・幼稚園配送記録表 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (4) 小・中学校夏休み宿題一覧 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (5) 小・中学校夏休み宿題一覧 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (4) 宿題応援 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校教育支援全般 (5) 調べる学習コンクール複製作品貸出 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (1) 図書館見学・町探検
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (4) 図書館見学・町探検
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (5) 図書館見学・町探検 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (5) 図書館見学・町探検お礼状 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (1) 職場体験
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (3) 職場体験
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (4) 職場体験
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (5) 職場体験 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (5) 職場体験お礼状 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (4) 実習受入
中央図書館 学校教育支援 実習・見学・職場体験 (5) 実習受入
中央図書館 学校教育支援 学校図書館支援 (28) 教科書掲載図書　中学校（H28～H31年度） R5年度継続解除 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校図書館支援 (5) 学校司書会議 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校図書館支援 (4) 学校図書館年間利用計画 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校図書館支援 (5) 学校図書館年間利用計画
中央図書館 学校教育支援 学校図書館支援 (30) 学校図書館ネットワーク
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (17) 物流マニュアル
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (28) 物流マニュアル
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (1) 物流マニュアル
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (4) 物流マニュアル R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (5) 物流マニュアル
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (17) 物流配送ル－ト
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (18) ネットワ－ク用学校貸出カ－ド
中央図書館 学校教育支援 学校図書館ネットワ－ク (5) 配送日一覧 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流記録・報告 (5) 図書貸借記録表(4月～9月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流記録・報告 (5) 図書貸借記録表(10月～3月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流記録・報告 (5) 物流配送記録表（当月分） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流記録・報告 (5) 物流配送記録表（前月分） 随時廃棄 R6.4.1
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中央図書館 学校教育支援 物流記録・報告 (5) 物流集荷記録表 R7.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　牛久小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　岡田小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　牛久２小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　中根小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　向台小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　神谷小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　ひたち野うしく小 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼　おくの義務教育学校北校舎 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 物流依頼個人リクエスト 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出(小学校） (5) 貸出資料一覧表（小学校・返却済） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　牛久１中 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　牛久３中 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　下根中 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　牛久南中 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　ひたち野うしく中 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　おくの義務教育学校南校舎 R11.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 物流依頼　中学校個人リクエスト 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 学校教育支援 物流貸出（中学校） (5) 貸出資料一覧表（中学校・返却済み） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (5) TRCからのお知らせ 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (5) 出版社等（TRC以外）からのお知らせ 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (5) 品切れ・絶版のお知らせ R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (30) 図書購入検討カタログ
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (30) ＡＶ購入検討カタログ R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (3) 過去分新着AV資料一覧
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (4) AV購入検討カタログ
中央図書館 図書館資料購入 図書館資料購入全般 (5) AV資料整備 R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (4) 図書購入基本契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 図書購入基本契約
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 基本契約分購入図書検査調書（4月～8月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 基本契約分購入図書検査調書（9月～12月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 基本契約分購入図書検査調書（1月～3月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 図書装備委託検査調書 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (4) 視聴覚資料購入基本契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) 視聴覚資料購入基本契約
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (25) AV資料整備仕様書（覚書）
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (5) AV資料整備仕様書（変更点）
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (25) 図書資料整備仕様書（覚書）
中央図書館 図書館資料購入 図書購入基本契約 (1) 図書資料整備仕様書（変更点）
中央図書館 図書館資料購入 納品書 (5) 納品書（一般） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 納品書 (5) 納品書（AV） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 納品書 (5) 納品書（紙芝居） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 納品書 (5) 納品書（児童） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 書店発注書 随時廃棄 R6.4.1
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中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 直販発注書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) AV選定報告書 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 見計らい発注書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 図書資料選定報告書（4月～6月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 図書資料選定報告書（7月～9月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 図書資料選定報告書（10月～12月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 発注済 (5) 図書資料選定報告書（1月～3月） R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 選定会議 (30) 選定会議実施に伴う業務変更点
中央図書館 図書館資料購入 選定会議 (5) 選定会議議事録 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 選定会議 (5) 選定会議選定票 R11.4.1
中央図書館 図書館資料購入 選定会議 (5) 選定会議事前準備 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（総記0） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（哲学1） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（歴史2） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（社会3） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（自然4） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（技術5） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（産業6） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（芸術7） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（言語8） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（文学90～91） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエストカード（文学92～99） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) 利用者リクエスト以外（差替・複本等） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）4月～9月 (5) キャンセル・購入不可リクエストカード R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（総記0） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（哲学1） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（歴史2） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（社会3） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（自然4） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（技術5） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（産業6） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（芸術7） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（言語8） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（文学90～91） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエストカード（文学92～99） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) 利用者リクエスト以外（差替・複本等） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（一般）10月～3月 (5) キャンセル・購入不可リクエストカード R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) 利用者リクエストカード（参考） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) 利用者リクエストカード（郷土） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) 利用者リクエストカード（児童読み物） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) 利用者リクエストカード（児童調べ物） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) 利用者リクエスト以外（差替・複本等） R7.4.1
中央図書館 図書館資料購入 リクエスト（参考・郷土・児童） (5) キャンセル・購入不可リクエストカード R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 寄贈台帳 R11.4.1
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中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 寄贈受入書（郵送分） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 寄贈受入書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 寄贈礼状 R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 自館預かり分寄贈本台帳（当月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (2) 政党機関紙受入
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (3) 奥野地区の絵本
中央図書館 図書館資料受入 寄贈 (5) 利用者への寄贈の案内
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (3) 雑誌スポンサー制度
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (4) 購入雑誌一覧 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (5) 購入雑誌一覧
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (5) 雑誌購入検討資料 R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (5) 須沢書店雑誌受入簿 R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (5) 菅井書店雑誌受入簿 R7.4.1
中央図書館 図書館資料受入 雑　　誌 (5) 郵送雑誌受入簿 R7.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 課題図書 R7.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (10) 小川芋銭蔵書コレクション
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (12) 小川芋銭ネガフィルム
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (15) 画像デ－タ整備支援事業
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (19) わが街うしくコ－ナ－
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (20) 牛久市史編さん史料一覧
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 市史等著作物について
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (4) 製本依頼（広報うしく等）
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 製本依頼（広報うしく等）
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 禁帯（館内）資料借用申請書（貸出中） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 禁帯（館内）資料借用申請書（返却済） R7.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (30) 図書装備委託について調査
中央図書館 図書資料管理 図書資料管理全般 (5) 歴史的資料保存
中央図書館 図書資料管理 読み聞かせ (5) 読み聞かせ備品借用申請書（貸出中） R7.4.1
中央図書館 図書資料管理 読み聞かせ (5) 読み聞かせ備品借用申請書（返却） R7.4.1
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (23) 闘病記コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (1) 外国語コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (1) 男女共同参画コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (29) 住井すゑ著作コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (29) 認知症コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (5) 認知症コーナー
中央図書館 図書資料管理 特殊コレクション (5) 居場所コーナー
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (30) 汚損・破損のガイドライン
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (1) 汚損・破損のガイドライン
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (5) 弁償届（現金弁償） R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (5) 弁償届（購入依頼） R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (5) 弁償届（現物弁償） R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (5) 弁償に関する利用者対応（特記事項あり） R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書館資料弁償 (5) 弁償届処理中 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 図書資料管理 図書館販売刊行物 (20) 刊行物販売委託伺い
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

中央図書館 図書資料管理 図書館販売刊行物 (12) 刊行物贈呈台帳
中央図書館 図書資料管理 除籍 (5) 除籍資料 R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 除籍 (5) 除籍業務計画 R9.4.1
中央図書館 図書資料管理 除籍 (5) 長期除籍計画
中央図書館 図書資料管理 除籍 (5) その他除籍　覚え書き
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (4) 日程表 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) 日程表
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) 不明リスト R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) 範囲外リスト R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) 未返却・予約リスト R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) 資料発見 R11.4.1
中央図書館 図書資料管理 蔵書点検 (5) エラーリスト R11.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (25) 相互貸借郵送料の調査
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (28) 相互貸借相手館利用者カード
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (30) 県立図書館読書会図書利用 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 県立図書館読書会図書利用
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 協力車送付依頼書控え R7.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 令和4年度相互貸借状況調査 R11.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 令和5年度相互貸借状況調査
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 県立図書館（等）からのお知らせ
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (4) 市町村リクエスト票・市町村図書補充票 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 市町村リクエスト票・市町村図書補充票
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 相互貸借メール文面
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (3) 利用者からの問い合わせ R5年度継続解除 R9.4.1
中央図書館 相互貸借 相互貸借全般 (5) 各館への通知 R11.4.1
中央図書館 相互貸借 貸　　　出 (5) 相互貸借貸出資料（汚破損・弁償対象） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) キャンセル・相互貸借不可 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 県外図書館からの貸出通知書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 県立図書館・医療大・茨大・筑波大からの借受 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 他市図書館からの借受（4月～7月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 他市図書館からの借受（8月～11月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 他市図書館からの借受（12月～3月） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 他町村図書館・公民館からの借受 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 県外図書館からの借受 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 相互貸借借受資料（延滞・督促対象） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 借　　　受 (5) 相互貸借借受資料（汚破損・弁償対象） 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 相互貸借 ぶっく便 (1) インターネット予約による遠隔地貸出サービス 第2ガイド移動
中央図書館 相互貸借 ぶっく便 (2) 遠隔地貸出サービス協定書
中央図書館 相互貸借 ぶっく便 (3) インターネット予約による遠隔地貸出サービス
中央図書館 相互貸借 ぶっく便 (4) インターネット予約による遠隔地貸出サービス
中央図書館 施設利用 利用申請・許可書 (5) 令和5年度施設利用申請・許可書（随時） R11.4.1
中央図書館 施設利用 利用申請・許可書 (4) 令和5年度施設利用申請・許可書（定期） R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設利用 利用申請・許可書 (5) 令和6年度施設利用申請（定期）
中央図書館 施設利用 利用申請・許可書 (5) 令和6年度施設利用許可書（定期）
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

中央図書館 施設利用 資料複写申込書 (30) 文書作成パソコン印刷起案
中央図書館 施設利用 資料複写申込書 (5) 文書作成パソコン印刷申込書 随時廃棄 R6.4.1
中央図書館 施設利用 掲示・配布依頼 (3) フリーペーパー設置依頼
中央図書館 施設利用 掲示・配布依頼 (5) 持ち込みちらし（返却不要）（4月～7月受付分） R7.4.1
中央図書館 施設利用 掲示・配布依頼 (5) 持ち込みちらし（返却不要）（8月～11月受付分） R7.4.1
中央図書館 施設利用 掲示・配布依頼 (5) 持ち込みちらし（返却不要）（12月～3月受付分） R7.4.1
中央図書館 施設利用 掲示・配布依頼 (5) 持ち込みちらし（要返却） R7.4.1
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (10) 図書館用地一覧
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (12) 蛍光管配置図
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (25) 図書館竣工図副本
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (18) 公表用ボ－リングデ－タ
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (23) デマンドコントローラー設置
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (25) 中長期営繕計画・増築計画策定
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (5) 入館カウント R9.4.1
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (5) ペレット納品書 R7.4.1
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (5) 施錠消灯・閉館時チェックリスト・巡回チェックリスト R7.4.1
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (4) 令和5年度行政財産使用許可 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (5) 令和6年度行政財産使用許可
中央図書館 施設管理 施設管理全般 (1) 危機管理マニュアル
中央図書館 施設管理 拾得物管理 (5) 一般物品拾得物受付票 R7.4.1
中央図書館 施設管理 拾得物管理 (5) 拾得物件預かり書 R7.4.1
中央図書館 施設管理 拾得物管理 (5) 貴重品拾得物受付票 R7.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (4) 令和5年度～7年度中央図書館総合施設管理業務委託
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (1) 業務委託契約解除通知書
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (1) 中央図書館機械警備委託（令和2年度～令和6年度）
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (2) 鍵預かり証
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (5) 一部委託申請・承認
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (4) 令和5年度自家用電気工作物保安管理業務委託 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (5) 令和6年度自家用電気工作物保安管理業務委託
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (4) 中央図書館夜間管理補助業務委託 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (5) 中央図書館夜間管理業務委託
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (4) 中央図書館昇降機保守点検業務委託 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守契約 (5) 令和6年度昇降機保守業務委託
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) エレベ－タメンテナンスリポ－ト R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 電気工作物点検報告書 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 自動ドア点検報告書・電話点検報告書 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 清掃業務完了報告書4月～6月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 清掃業務完了報告書7月～9月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 清掃業務完了報告書10月～12月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 清掃業務完了報告書1月～3月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 夜間管理報告書（日誌）4月～6月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 夜間管理報告書（日誌）7月～9月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 夜間管理報告書（日誌）10月～12月 R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 夜間管理報告書（日誌）1月～3月 R11.4.1
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中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 空調設備点検報告書（4月～7月） R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 空調設備点検報告書（8月～11月） R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 空調設備点検報告書（12月～3月） R11.4.1
中央図書館 施設管理 施設保守報告書 (5) 機械警備報告書 R11.4.1
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (28) 絵画寄贈申込み
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (30) 絵画寄贈申込み
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (1) 絵画寄贈申込み
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (2) 図書除菌機購入
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (3) 利用者カード印刷
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (5) AEDチェック表・ブッククリーン点検 R7.4.1
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (4) 令和4年度中央図書館3段ステップ踏み台購入 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 施設管理 備品・用品管理 (5) 令和5年度3段ステップ・ブックトラック購入 R11.4.1
中央図書館 施設管理 消防管理 (11) 消火器設置場所
中央図書館 施設管理 消防管理 (10) 地震に対するエレベ－タ－の管理
中央図書館 施設管理 消防管理 (21) 防火対象物使用開始届出
中央図書館 施設管理 消防管理 (5) 消防訓練 R11.4.1
中央図書館 施設管理 消防管理 (5) 防火設備定期検査 R11.4.1
中央図書館 施設管理 屋外管理 (2) 植栽・草刈り区域図
中央図書館 施設管理 屋外管理 (30) 隣接地の樹木伐採
中央図書館 施設管理 屋外管理 (20) プレハブ図面・管理引継
中央図書館 施設管理 屋外管理 (3) 隣接地の樹木伐採
中央図書館 施設管理 屋外管理 (1) 茨城県禁煙認証制度 第2ガイド移動
中央図書館 施設管理 特定建築物調査報告 (5) 契約 R16.4.1
中央図書館 施設管理 特定建築物調査報告 (5) 成果品 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設管理 特定建築物調査報告 (5) 業務計画・報告書類 R16.4.1
中央図書館 施設管理 特定建築物調査報告 (5) 検査 R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 執行決議 R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 入札 R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 契約 R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 変更契約 R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 竣工書類 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 非常放送設備更新工事 (5) 検査 R16.4.1
中央図書館 施設改修 防火シャッター改修工事 (5) 契約 R16.4.1
中央図書館 施設改修 防火シャッター改修工事 (5) 検査 R16.4.1
中央図書館 施設改修 防火シャッター改修工事 (5) 成果物 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 防火シャッター改修工事 (5) カタログ R7.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (4) 入札 R5年度継続解除 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (4) 契約 R5年度継続解除 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (5) 昇降機設計打合せ R11.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (5) 実施設計方針計画書 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (5) 実施設計図 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (5) 設計業務委託検査 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事設計業務委託 (5) 成果品 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (4) 競争入札方式決定兼一般競争入札資格要件決定伺い R5年度継続解除 R16.4.1
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中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (4) 参考図面・見積 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (4) 入札執行準備・経過 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (4) 執行決議 R5年度継続解除 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 執行決議 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 入札 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 契約 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 変更契約 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 申請書・廃止届 R11.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 臨時対応検討 R11.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 内訳書 R11.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 施設図面 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 計画図 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 竣工書類（施工管理関係） 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 竣工書類（契約関係） 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 竣工図 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 検査 R16.4.1
中央図書館 施設改修 昇降機更新工事 (5) 取扱説明書 非リサイクル R16.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 契約外修繕 R9.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 修繕見積書 R7.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度芋銭コーナー空調機修繕 R11.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度空調設備（フート弁）交換修繕 R16.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度自動ドア修繕 R16.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度空調機ペレット残量センサー修繕 R11.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度防犯カメラ交換修繕 R11.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度煙感知器修繕 R11.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度防犯カメラレコーダー交換修繕 R11.4.1
中央図書館 施設改修 施設修繕 (5) 令和5年度空調機ドレン配管修繕
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 図書館・図書カウンター管理全般 (26) 地区社協図書サービス検討資料
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 図書館・図書カウンター管理全般 (4) 二小地区社協休止時の対応
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 図書館・図書カウンター管理全般 (5) 二小地区社協
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 図書館・図書カウンター管理全般 (5) 各分館への連絡 R11.4.1
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 図書館・図書カウンター管理全般 (5) 生涯学習センター図書室整理 R7.4.1
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (22) リフレ図書カウンタ－業務委託
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (28) 移転先協議
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (30) 移転先協議
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (4) 移転協議
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (5) 利用状況 R7.4.1
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (5) 子育て広場 R9.4.1
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 リフレ (4) リフレフリースペース
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 エスカードプラザ (5) エスカードプラザ引継依頼票 R11.4.1
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 三日月橋生涯学習センター図書室 (22) 館内写真
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 奥野生涯学習センター図書室 (23) 館内写真
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 ひたち野うしく小学校 (22) ひたち野うしく小図書館開放事業
中央図書館 図書館・図書カウンター管理 ひたち野うしく小学校 (5) 解放カレンダー R7.4.1
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中央図書館 図書館・図書カウンター管理 ひたち野うしく小学校 (5) 解放利用件数 R9.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム契約 (3) 図書館システム更新
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム契約 (4) システム更新入札・契約
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム契約 (5) 図書館システム保守業務委託検査調書 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム契約 (5) システム作業報告書 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) ナクソス・ミュ－ジック・ライブラリ－利用契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (5) ナクソス・ミュ－ジック・ライブラリ－
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) 日経テレコン21利用契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (5) 日経テレコン21利用契約
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) ヨミダス歴史館利用契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (5) ヨミダス歴史館利用契約

中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) 法情報総合データベース利用契約
R5年度継続解除
非リサイクル

R11.4.1

中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (5) 法情報総合データベース利用契約
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) 茨城新聞データベース利用契約 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (5) 茨城新聞データベース利用契約
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム デ－タベ－ス (4) 茨城の生涯学習
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (4) 令和5年度中央図書館TooLi使用料 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (5) 令和6年度中央図書館TooLi使用料
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (4) 令和5年度中央図書館ＴＲＣマーク年間保守業務委託 R5年度継続解除 R11.4.1
中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (5) 令和6年度中央図書館ＴＲＣマーク年間保守業務委託

中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (1) 電子図書館検討
第1ガイド「図書資料管理」第2ガ
イド「図書資料管理全般」より移
動

中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (2) 電子図書館検討
第1ガイド「図書資料管理」第2ガ
イド「図書資料管理全般」より移
動

中央図書館 図書館コンピュ－タシステム 図書館システム連携 (5) 電子図書館検討
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (28) キャラクター使用承諾書
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (3) 市ホームページ作成用ID
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (5) かっぱメール R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (5) FMうしくうれしく放送 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (5) 図書館メールマガジン R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 図書館からの案内全般 (5) 中央図書館開館30周年ロゴ 非リサイクル R11.4.1
中央図書館 図書館からの案内 広報「うしく」原稿 (5) 広報「うしく」原稿　令和6年4月～5月1日号
中央図書館 図書館からの案内 広報「うしく」原稿 (4) 広報「うしく」原稿　令和4年4月～5月1日号 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 広報「うしく」原稿 (5) 広報「うしく」原稿5月15日～9月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 広報「うしく」原稿 (5) 広報「うしく」原稿10月～3月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 館内の配布物 (5) 新着図書一覧表4月～9月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 館内の配布物 (5) 新着図書一覧表10月～３月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 館内の配布物 (5) としょかんだより R9.4.1
中央図書館 図書館からの案内 館内の配布物 (5) うしくニュース
中央図書館 図書館からの案内 図書館要覧 (5) 図書館要覧作成及び配布決裁 R9.4.1
中央図書館 図書館からの案内 図書館要覧 (5) 図書館要覧原稿 R7.4.1
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中央図書館 図書館からの案内 図書館要覧 (5) 作成用データ R9.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (14) インターネットNTT専用回線
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (23) 新ホームページ
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (4) 図書館ホームページ原稿4月 R5年度継続解除 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿4・5月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿6・7月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿8・9月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿10・11月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿12・1月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿2・3月 R7.4.1
中央図書館 図書館からの案内 ホームページ (5) 図書館ホームページ原稿令和6年4月


