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創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 庁内回覧通知 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 庁内照会・依頼・回答通知 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 広報 随時廃棄 R5.4.1

創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (2) 牛久市暮らしの便利帳
継続（改訂版がきたら
廃棄）

創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 情報公開請求及び決定 R10.4.1
創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 庁中日誌 R10.4.1
創生プロジェクト推進 共通 共通全般 (4) 市政へのご意見・回答 R8.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) 職員管理通知 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) グループ編成報告書 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) 4月～3月出勤簿 R10.4.1

創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4)
創生プロジェクト推進課 時間外勤務・休日勤務・夜
間勤務命令簿

R10.4.1

創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) 旅行命令簿 R10.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (3) 創生プロジェクト推進課　休暇カード（R4年） R4年度継続解除 R15.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (3) R4年　振替・代休管理簿 R4年度継続解除 R10.4.1
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) R5年　振替・代休管理簿
創生プロジェクト推進 共通 職員管理 (4) 出張・研修復命書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 予算・決算・監査 (3) 4年度予算書 R4年度継続解除 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 予算・決算・監査 (4) 5年度予算書
創生プロジェクト推進 共通 予算・決算・監査 (4) 決算書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 予算・決算・監査 (4) 監査調書・報告書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (3) 文書収受簿 R4年度継続解除 R10.4.1
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (3) R3年度ファイル基準表 R4年度継続解除 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (4) 文書収受簿
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (4) 文書発送簿
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (4) R4年度ファイル基準表 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (4) ファイリングの日実施予定表・実施報告書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 文書管理 (4) ファイリング維持管理点検表・改善結果報告書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 議会 (4) 議員要望書 R6.4.1
創生プロジェクト推進 共通 議会 (4) 一般質問通告書 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 議会 (4) 一般質問答弁書 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 議会 (4) 議会だより 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 共通 議会 (4) 小中学生・高校生議会 随時廃棄 R5.4.1
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (3) 牛久市第４次総合計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 都市計画マスタープラン
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 行政改革大綱
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 男女共同参画推進基本計画（第3次）
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久駅西側地域整備基本計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市特定事業主行動計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 観光振興事業計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市公共施設等総合管理計画

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (3) 第2次牛久市空家等対策計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市立地適正化計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 計画・政策全般 (4) 牛久市情報セキュリティポリシー
創生プロジェクト推進 計画・政策 R4年度経営計画 (3) R4年度歳出予算内示書（02-01-03・06・07） R4年度継続解除 R6.4.1
創生プロジェクト推進 計画・政策 R4年度経営計画 (3) R4年度歳入予算内示書 R4年度継続解除 R6.4.1
創生プロジェクト推進 計画・政策 R5年度経営計画 (4) R5年度歳出予算内示書（02-01-03・05・07）
創生プロジェクト推進 計画・政策 R5年度経営計画 (4) R5年度歳入予算内示書
創生プロジェクト推進 計画・政策 環境計画 (4) 月間行動報告書／エコオフィス行動計画 R6.4.1
創生プロジェクト推進 計画・政策 環境計画 (2) 牛久市環境基本計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市高齢者保健福祉計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (3)
牛久市第4次障がい者プラン・第6期障がい福祉計
画・第2期障がい児福祉計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 第2期牛久市子ども・子育て支援事業計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市成年後見制度利用促進計画
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市地域福祉計画
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (4)
牛久市地域福祉計画・成年後見制度利用促進計
画・地域福祉活動計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 障がい者窓口対応要領
創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) いのち対策計画～牛久市自殺対策計画～

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) うしく健康プラン２１
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (4) うしく健康プラン２１（第3次）
創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市新型インフルエンザ等対策行動計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 福祉計画 (3)
牛久市新型インフルエンザ等対策業務継続計画
（BCP）

創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市地域防災計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 震災・風水害動員計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市国民保護計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難所運営マニュアル
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市「土砂災害・水害等に備えたタイムライン」
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市大雪対応マニュアル
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市職員地震時初動対応マニュアル

創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難情報等の判断・伝達マニュアル
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (4) 牛久市避難情報等の判断・伝達マニュアル
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (2) 我が家の地震対策マニュアル
創生プロジェクト推進 計画・政策 防災計画 (3) 国土強靭化計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市スポーツ振興基本計画・第3期中期計画
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市スポーツ推進計画
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市文化芸術振興基本計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市立図書館基本計画

創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市子ども読書活動推進計画（第2次）
R4年度継続解除・随時
廃棄

R5.4.1

創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市子ども読書活動推進計画（第3次）
創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市教育振興基本計画
創生プロジェクト推進 計画・政策 教育計画 (2) 牛久市教育大綱

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(3) 小森エンジニアリング R4年度継続解除 R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) インボイス制度 R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 公用車管理簿 R10.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 稲敷・龍ケ崎市地方3組合統合・複合化 R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 物品所管換通知書 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 新聞関連記事 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 事故報告書 R15.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 庁舎使用許可書 R10.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 地方創生フォーラム R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) コロナ発生通知 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 県配席図 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 精算戻入（領収書） R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課共通全般

(4) 市長交際費 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (3) 特別委員会

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (3) 特別委員会説明用資料（8/30）

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (4) 第2回定例会 R10.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (4) 予算委員会（当初） R10.4.1
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (4) 決算特別委員会 R10.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (4) 議員提供資料 R8.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

議会 (4) 特別委員会

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課予算・決算・監査

(3) R4年度　当初予算 R4年度継続解除 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課予算・決算・監査

(4) R4年度6月補正 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課予算・決算・監査

(4) 3月補正 R6.4.1

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課予算・決算・監査

(4) R5年度当初予算

創生プロジェクト推進
創生プロジェクト推進
課共通

創生プロジェクト推進
課予算・決算・監査

(4) R5予算議員要望

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(30) エスカード牛久管理規約
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(1) 牛久都市開発㈱
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(2) 牛久都市開発㈱

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(2) 図面

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(3) 3階フロア売却

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(3) 入居者固定資産税

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(3) 牛久都市開発（株）

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(3) 牛久駅西口地区再開発事業パンフレット

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) 牛久都市開発（株）

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) ビル管理運営費

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) 牛久都市開発（株）定款

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) 選挙会場

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) マーナビル記録
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード牛久ビル共
通全般

(4) ワクチン大規模接種会場検討 R8.4.1

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

駐車場 (3) 民間駐車場活用検討

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

駐車場 (4) 駐車場活用検討

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(2) エスカードホール光回線

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(2) エスカードホール通信配管その他工事

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(2) 現地調査・検討

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(3) 入札準備

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(3) 配信環境整備業務委託契約

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(3) 打合せ

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(4) 物品登録済通知書

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(4) 会計検査

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカードホール配信
環境整備

(4) 予算執行状況

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

市例規等制定 (30)
牛久都市開発株式会社運営資金の貸付けに関す
る告示

R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

エスカード対策関連予
算・決算・監査

(2) 公有財産台帳

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(29) 産業建設常任委員会（秘密会）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(29) 秘密会資料原本
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(30) 産業建設常任委員会（秘密会）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(30) 第1回臨時会提出資料原本
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(1) 牛久都市開発㈱決算報告
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(2) 牛久都市開発㈱決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(3) 陳情書（令和3年第2回）
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創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(3) 牛久都市開発（株）決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(4) 牛久都市開発（株）決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(4) エスカード牛久共有者協議会決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(4) エスカード牛久管理組合店舗部会決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(4) エスカード牛久管理組合決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

議会（エスカード対策
関連）

(4) エスカード牛久出店者協議会決算報告

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

事業制度・補助金等
交付制度

(3) 地方創生交付金事業

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

事業制度・補助金等
交付制度

(3) 地域商業機能複合化推進事業

創生プロジェクト推進
エスカード牛久ビル共
通

事業制度・補助金等
交付制度

(3) 臨時交付金完了実績報告

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (3) 株式会社大創産業

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (3) アンジュウエディング

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (4) 株式会社アンビシャス R10.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (4) 株式会社スタートライン

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (4) Open Street（シェアサイクル）

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (4) eスポーツ

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

店舗・テナント (4) ハーバーサーキット R10.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (2) テナントリーシング費用負担

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) 企業誘致支援　市民アンケート

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) 企業誘致支援　市内外事例

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) 企業誘致支援　規則案

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) 企業誘致支援　図面・配布資料
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創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) テナントリーシングキット（令和3年5月更新）

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (3) （株）ジェイプラン打合せ

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (4) ビィチーム

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (4) テナントリーシング費用負担

創生プロジェクト推進
エスカードビル店舗等
誘致

テナントリーシング (4) （株）ジェイプラン R10.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (28) 定期建物賃貸借契約（H２O）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (29) 定期建物賃貸借契約（牛久都市開発）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (30) 各種契約書写
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (30) 定期建物賃貸借契約終了通知
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (1) 定期建物賃貸借契約変更契約
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (2) 賃料の減額に関する覚書

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (2) 定期建物賃貸借契約変更契約

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (3) 定期建物賃貸借契約変更契約

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (4) 定期建物賃貸借契約変更契約

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (4) エスカード牛久ビル床賃貸料（牛久都市開発） R8.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

賃貸借 (4) 賃料の減額・還付

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

共益費・修繕積立金 (4) 共益費 R10.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

共益費・修繕積立金 (4) 修繕積立金 R10.4.1

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

共益費・修繕積立金 (4) R5修繕計画

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

共益費・修繕積立金 (4) イズミヤ共益費

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

共益費・修繕積立金 (4) 特別修繕工事一覧
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創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

売買 (28) 建物引渡工事確認書（イズミヤ）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

売買 (30) 不動産売買契約（H２O）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

金銭消費貸借 (30) 金銭消費貸借契約
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (30) 抵当権設定契約（地権者）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 抵当権設定登記
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 抵当権変更登記
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 金銭消費貸借契約に基づく調査費負担
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 抵当権設定契約書（あ）行
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 抵当権設定契約書（か）行～（さ）行
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (1) 抵当権設定契約書（た）行～（わ）行
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (2) 抵当権追加設定契約書

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

抵当権設定 (3) 抵当権追加設定契約書

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (28) イズミヤ資料
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (30) エスカード権利
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (30) 交渉記録・打合せ記録
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (30) 交渉記録・打合せ記録（イズミヤ関係）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (30) 各種相談
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (30) 顧問弁護士法律相談
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (1) 各種相談
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

権利・交渉 (1) 交渉記録・打合せ記録
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (30) 全部事項証明書（建物、規約共用部分）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管
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創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (30) 履歴事項全部証明書（法人）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (30) 公図
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (1) 登記済権利証(旧イズミヤ分）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (1) 全部事項証明書（抵当権設定）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (1) 全部事項証明書（抵当権変更）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（土地）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、駐車場）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、イズミヤ）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、共有権利者）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、牛久市）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、銀行）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、病院）

創生プロジェクト推進
エスカードビル契約・
権利・交渉

不動産登記 (2) 全部事項証明書（建物、１階外向き店舗）

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

公共公益施設 (30) 施設整備検討資料
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

公共公益施設 (2) 設計業務委託に係る協力依頼

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

駐車場・駐輪場 (28) エスカードビル地下駐車場管理運営
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

基本構想・基本計画 (1)
エスカード公共施設基本構想・基本計画策定業務
委託

R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

基本構想・基本計画 (2) プレゼンテーション用計画図

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

基本構想・基本計画 (2)
エスカード公共施設基本構想・基本計画策定業務
委託

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

基本構想・基本計画 (2) 電子図面等データ

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

基本構想・基本計画 (2) エスカード公共施設基本構想・基本計画書
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (2)
エスカード地域交流センター改修工事実施設計業
務委託

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (2) 契約書類

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (2) 変更契約

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (3) エスカード地域交流センター改修工事イメージ図 所在カード

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (3)
エスカード地域交流センター改修工事実施設計図
書

所在カード

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (3) 契約書類

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (3) R4年度制度拡充概要

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (3) 都市再生整備計画

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (4) 都市再生整備計画

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (4) 完了検査

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

実施設計 (4) 会計検査

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

公共的利活用検討会
議

(1) 第1回（R1.10.24開催）

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

公共的利活用検討会
議

(1) 第2回（R1.11.25開催）

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

公共的利活用検討会
議

(1) 第3回（R2.3.24開催）

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (2) エスカード牛久共有者協議会臨時総会

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (2) 司法書士交換支援委託

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (2) 未契約者書類

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (2) 交換契約書

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (3) 司法書士交換支援委託

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (3) 財産交換契約書

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (4) 交換契約書作成例
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (4) 押印済登記書類

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (4) マーナ周辺土地情報

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産の交換 (4) 池辺石油ガス（株）質問回答

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (1) 固定資産税の検討
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 持分等分析結果

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 税影響試算

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 固定資産税の検討

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 滞納状況調査

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 財産交換条件の検討

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 弁護士相談

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 合同契約会

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (2) 成年後見制度

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

財産交換検討 (4) 司法書士相談

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

社会資本整備総合交
付金

(1) 数値等算出根拠
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

社会資本整備総合交
付金

(2) 交付決定通知

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

社会資本整備総合交
付金

(2) 内示

創生プロジェクト推進
エスカードビル公共公
益施設等整備検討

社会資本整備総合交
付金

(3) R3年度内示・決定

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

不動産鑑定 (30) 成果品（不動産鑑定評価書）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

不動産鑑定 (2) 不動産鑑定業務

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

不動産鑑定 (2) 成果品（不動産鑑定評価書）

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(30) 交付申請・決定
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(30) 牛久都市開発㈱資金借入れ要請
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(30) 牛久都市開発㈱敷金返還
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(1) 貸付金繰上償還
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(2) 貸付金繰上償還

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(3) 貸付金元利償還

創生プロジェクト推進
牛久都市開発資金貸
付

貸付金交付申請・決
定

(4) 貸付金元利償還

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (3) 図面
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (3) 国宝・重要文化財所有者のための手引き
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (3) 地震修理工事
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 経営健全化方針
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 不動産鑑定評価書
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) IBARAKI sense
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 県市町村課照会
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 飲食事業 R8.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 牛久市建設業組合 R8.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 牛久シャトー共通 (4) 神谷行政区 R8.4.1

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
牛久シャトー（株）・オ
エノンHD（株）

(2) オエノンHD(株)

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
牛久シャトー（株）・オ
エノンHD（株）

(3) オエノンＨD（株）

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
牛久シャトー（株）・オ
エノンHD（株）

(4) 牛久シャトー（株）

創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (3) コスモス薬品
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (3) 用地取得
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 旧パン工房転貸
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) PPP
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 常陽銀行
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 茨城ロボッツ
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) （株）FAR EAST
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) レックス・マネージメント（株）
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 牛久一中
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 地方創生EXPO R8.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) （株）能達
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) （株）トロナジャパン R8.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー シャトー利活用検討 (4) 前田建設（株）
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 予算・決算 (3) 例月決算報告
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 予算・決算 (3) 増資検討
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 予算・決算 (4) 決算報告

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(2) ぶどう畑補助考察

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(2) 補助事業

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(2) 前澤氏ふるさと寄附

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(3) 補助事業

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(3) R3経営安定化補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(3) ワイン文化復活事業補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) 補償契約検討

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) 史跡等関連補助要綱

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) R3経営安定化補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) R4経営安定化補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) R5経営安定化補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) ワイン文化復活事業補助金

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) ふるさと寄附 随時廃棄 R5.4.1

創生プロジェクト推進 牛久シャトー
事業制度・補助金等
交付制度

(4) コロナ臨時交付金（電力・ガス・食料品等） 随時廃棄 R5.4.1

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 日本遺産 (2) 三市連携
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 日本遺産 (4) ワイン文化日本遺産協議会
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 日本遺産 (4) 日本遺産フェスタ
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 日本遺産 (4) 観光再始動事業補助
創生プロジェクト推進 牛久シャトー 日本遺産 (4) 会計検査
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (3) パンフレット・チラシ
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (4) 牛久シャトー紹介資料
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (4) デスティネーションキャンペーン
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (4) 牛久オールスター夏祭りin牛久シャトー R10.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (4) ワイン新商品お披露目会 R10.4.1
創生プロジェクト推進 牛久シャトー イベント・広報 (4) 広報 R10.4.1
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) 経歴書
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) 発起人会
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) 設立手続き
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) オエノンHDとの交渉記録
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) 牛久シャトー管理
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) 弁護士相談
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 牛久シャトー 新会社設立 (1) LED化見積
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (30) 包括連携に関する協定書
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (1) 賃貸借契約（牛久シャトー㈱）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (1) 賃貸借契約（オエノンHD）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (1) 借地権設定登記
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (1) 基本合意
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (3) 司法書士相談
創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (3) 弁護士相談
創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (3) 全部事項証明書（土地・建物）
創生プロジェクト推進 各種契約 契約 (4) 弁護士相談（変更契約）
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (2) 賃料支払い猶予（R2年度分）
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (3) 賃料支払い猶予（R3年度分）
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (4) 賃借料（オエノン） R8.4.1
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (4) 管理費（オエノン） R8.4.1
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (4) 管理費（牛久シャトー（株）） R10.4.1
創生プロジェクト推進 各種契約 賃借料・管理費・経費 (4) 賃料支払い猶予（R4年度分）

創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (1) 商標使用許諾契約（弁護士相談）
R2年度創生プロジェク
ト推進課移管

創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (2) 8.3対オエノン協議
創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (2) 契約書案
創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (2) 創英国際特許法律事務所
創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (3) 創英国際特許法律事務所
創生プロジェクト推進 各種契約 商標権 (3) 商標使用
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (2) クラブツーリズム連携協定
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創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (2) シャトーボランティア
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (2) アウトドアイベント
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (3) 牛久シャトー（株）再生資料
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (3) バーベキュー弁当
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (4) 投票証明書優待
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 企画案 (4) イケメンシリーズ
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 特定プロジェクト設置 (2) 設置の決定
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 特定プロジェクト設置 (3) 会議の開催
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 特定プロジェクト設置 (3) 牛久シャトーへの提案書
創生プロジェクト推進 特定プロジェクト 特定プロジェクト設置 (3) R3年度新任職員研修


