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三日月橋LLC 共通 共通全般 (4) 庁内回覧通知 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 共通全般 (4) 庁内照会・依頼・回答通知 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 共通全般 (4) 広報 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 共通全般 (27) 牛久市暮らしの便利帳 R4年度継続解除 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 共通全般 (4) 庁中日誌 年度管理 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) 職員管理通知 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) グループ編成報告書 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) 4月～3月出勤簿 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) 時間外勤務・休日勤務・夜間勤務命令簿 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) 旅行命令簿 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (4) 休暇カード R15.4.1
三日月橋LLC 共通 職員管理 (3) 休暇カード R4年度継続解除 R15.4.1
三日月橋LLC 共通 会計年度職員・臨時職員管理 (4) 4月～3月出勤簿 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 会計年度職員・臨時職員管理 (4) 勤務時間報告書 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 会計年度職員・臨時職員管理 (4) 休暇カード R15.4.1
三日月橋LLC 共通 会計年度職員・臨時職員管理 (4) 時間外勤務・休日勤務・夜間勤務命令簿 R10.4.1
三日月橋LLC 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（執行） 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（契約） 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 共通 文書管理 (4) 文書管理通知・回答 随時廃棄 R5.4.1
三日月橋LLC 共通 文書管理 (4) 令和4年度ファイル基準表
三日月橋LLC 共通 文書管理 (3) 令和3年度ファイル基準表 R4年度継続解除 R6.4.1
三日月橋LLC 共通 文書管理 (4) ファイリングの日実施予定表・実施報告書 R6.4.1
三日月橋LLC 共通 文書管理 (4) ファイリング維持管理点検表・改善結果報告書 R6.4.1
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (2) 都市計画マスタープラン 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (21) 行政改革大綱 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (4) 男女共同参画推進基本計画（第４次） 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (26) 牛久駅西側地域整備基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (28) 牛久市特定事業主行動計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市第４次総合計画第1期基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (29) 観光振興事業計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (29) 公共施設等総合管理計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (3) 第2次牛久市空家等対策計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (30) 牛久市立地適正化計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (4) 牛久市情報セキュリティポリシー 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市障がい者活躍推進計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 4年度経営計画 (3) 4年度歳入予算内示書 R4年度継続解除
三日月橋LLC 計画・政策 4年度経営計画 (3) 4年度歳出予算内示書 R4年度継続解除
三日月橋LLC 計画・政策 環境計画 (30) 牛久市環境基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 環境計画 (4) 月間行動報告書／エコオフィス行動計画 R6.4.1
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (29) うしく健康プラン２１ 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (28) 障がい者窓口対応要領 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (4) 牛久市地域福祉計画•成年後見制度利用促進計画、地域福祉活動 継続（改訂版がきたら廃棄）
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三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (27) 牛久市子ども・子育て支援事業計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (27) 牛久市障害者プラン・第四期障がい福祉計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (30) 牛久市第5期障がい福祉計画・牛久市第1期障がい児福祉計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (30) いのち対策計画～牛久市自殺対策計画～ 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (27) 牛久市新型インフルエンザ等対策行動計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市新型インフルエンザ等対策業務継続計画（ＢＣＰ） 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (30) 牛久市地域防災計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (29) 震災・風水害動員計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (18) 牛久市国民保護計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難所運営マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市「土砂災害・水害等に備えたタイムライン」 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市大雪対応マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市職員地震時初動対応マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難勧告等の判断・伝達マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 防災計画 (2) 我が家の地震対応マニュアル 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 教育計画 (4) 牛久市スポーツ推進計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 教育計画 (28) 牛久市文化芸術振興基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 教育計画 (30) 牛久市図書館基本計画 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 計画・政策 教育計画 (30) 牛久市子ども読書活動推進計画（第2次） 継続（改訂版がきたら廃棄）
三日月橋LLC 三日月橋共通 三日月橋共通全般 (4) 郵便切手受払簿 R10.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 三日月橋共通全般 (4) リーダー会議資料
三日月橋LLC 三日月橋共通 三日月橋共通全般 (4) 拾得物件預り書
三日月橋LLC 三日月橋共通 窓口受付 (4) ポスター・チラシ掲示申込書 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 電気料金請求書写し（三日月橋）　 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 電気料金請求書写し（かっぱの里） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) ガス料金請求書写し（三日月橋） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 電話料金請求書写し（三日月橋） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 電話料金請求書写し（かっぱの里） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 水道料金請求書写し（三日月橋） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) 水道料金請求書写し（かっぱの里） R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) フレッツ光（三日月橋）請求書写し R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) フレッツ光（かっぱの里）請求書写し R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公共料金 (4) ＮＴＴぷらら請求書写し R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) 収入票（三日月橋） R8.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) 収入票（かっぱの里） R8.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) 自販機電気使用料 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) コピー使用料徴収簿 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) 消耗品納品書 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (4) 三日月橋・かっぱの里モップ納品書 R6.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 予算の執行 (24) 掛売販売取引先証
三日月橋LLC 三日月橋共通 公用車 (4) 公用車運転日誌 R10.4.1
三日月橋LLC 三日月橋共通 公用車 (4) 事故現場での対応



情報公開目録 3/4

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明 廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

三日月橋LLC 三日月橋共通 公用車 (28) 車検証（写） 継続（更新したら廃棄）
三日月橋LLC 施設管理 消防施設管理 (4) 防火対象物点検結果報告書 R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 消防施設管理 (4) 消防用設備等（特殊消防用設備等）点検結果報告書 R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 消防施設管理 (4) 災害避難訓練実施報告書
三日月橋LLC 施設管理 消防施設管理 (4) 消防計画書変更
三日月橋LLC 施設管理 施設管理委託 (4) 施設管理日報（三日月橋4月～9月） R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理委託 (4) 施設管理日報（三日月橋１０月～３月） R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理委託 (4) 施設管理日報（かっぱの里４月～９月） R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理委託 (4) 施設管理日報（かっぱの里１０月～３月） R10.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) ゴミ排出量集計表 R6.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) 電気工作物月次点検報告書 R15.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) 浄化槽保守点検カード R15.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) セコム点検結果報告書 R8.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) 自動扉装置保守点検報告書 R8.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (4) 公共施設内ポンプ維持管理業務報告書 R8.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理報告書 (3) 特殊建築物等定期調査結果報告書 令和4年度継続解除 R15.4.1
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (17) 公有財産土地建物台帳
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (15) 三日月橋平面図（コピー）
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (22) 電気工作物保安規定
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (17) 三日月橋改修工事（平面図コピー）
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (18) 誘導灯設置届出書（取替）
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (25) 火災報知設備設置届出書（移設）
三日月橋LLC 施設管理 施設管理台帳 (26) 給水施設・浄化槽設置届（コピー）
三日月橋LLC 施設管理 完成図書 (18) 施工・竣工・設計･完成・原図 所在カード
三日月橋LLC 施設管理 完成図書 (17) 調査報告書 所在カード
三日月橋LLC 施設管理 完成図書 (21) 空調改修工事竣工図書 所在カード
三日月橋LLC 施設管理 完成図書 (28) H27年度太陽光発電設備設置工事（２期）
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (4) コロナ感染症対策チェックリスト（前月） R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (4) コロナ感染症対策チェックリスト（当月） R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (4) 施設別月間使用状況（かっぱの里） R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (4) 貸館会議 R8.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (3) 令和4年度前期先行予約 R4年度継続解除 R8.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 施設貸出全般 (4) 令和4年度前期庁内予約（三日月橋） R8.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 使用報告書 (4) Ｒ4調理室使用報告書（前期） R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 使用報告書 (4) Ｒ4調理室使用報告書（後期） R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 使用予定表 (4) 前期一般団体 R6.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 使用取消 (4) 令和5年度使用取消（前期）
三日月橋LLC 施設貸出 使用取消 (4) 令和4年度取消申請書（前期） R8.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 使用取消 (4) 令和4年度取消申請書（後期） R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (3) 令和4年度定期団体会員名簿 R4年度継続解除 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) 令和4年度定期使用団体等登録変更・抹消届 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) 令和4年度定期団体会員名簿（変更） R8.4.1
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三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) ID・PW通知書（三日月橋） R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) ID・PW通知書（かっぱの里） R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (3) 令和4年度定期使用団体等登録申請書 R4年度継続解除 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) 令和4年度定期使用団体等登録申請書 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (4) 配布・受取チェック表 R6.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (3) 令和4年度前期調整会議 R4年度継続解除 R6.4.1
三日月橋LLC 定期団体 定期団体全般 (3) 令和4年度配付書類 R4年度継続解除 R6.4.1
三日月橋LLC 定期団体 前期定期団体 (3) 令和4年度前期使用申請書 R4年度継続解除 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 前期定期団体 (3) 令和4年度前期（4月～9月）使用希望申請書 R4年度継続解除 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 後期定期団体 (4) 令和4年度後期使用申請書 R8.4.1
三日月橋LLC 定期団体 後期定期団体 (4) 令和4年度後期使用希望申請書 R8.4.1
三日月橋LLC 施設貸出 貸出備品 (4) 令和5年度備品申請書
三日月橋LLC 施設貸出 貸出備品 (4) 令和5年度備品貸出台帳
三日月橋LLC 施設貸出 貸出備品 (4) 令和5年度備品受付番号簿
三日月橋LLC 生涯学習講座 生涯学習講座全般 (4) 講座会議
三日月橋LLC 生涯学習講座 生涯学習講座全般 (4) 債権者登録依頼書
三日月橋LLC 生涯学習講座 前期主催講座 (4) 60代からのおしゃれ R8.4.1
三日月橋LLC 生涯学習講座 前期主催講座 (4) ピザ！ピザ！ピザ！ R8.4.1
三日月橋LLC 生涯学習講座 後期主催講座 (4) 音楽初心者のためのリズム講座Ⅱ R8.4.1


