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管財課 共通 共通全般 (3) 広報 随時廃棄 R4.4.1
管財課 共通 共通全般 (3) 市政へのご意見・回答 R7.4.1
管財課 共通 共通全般 (3) 庁中日誌 年度管理 R9.4.1
管財課 共通 共通全般 (3) 庁内回覧通知 随時廃棄 R4.4.1
管財課 共通 共通全般 (3) 庁内照会・依頼・回答通知 随時廃棄 R4.4.1
管財課 共通 共通全般 (3) 情報公開請求及び決定 R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (30) 事務引継書
全ての案件が完了する
まで継続

管財課 共通 職員管理 (2) 事務引継書
全ての案件が完了する
まで継続

管財課 共通 職員管理 (3) 事務引継書
全ての案件が完了する
まで継続

管財課 共通 職員管理 (3) 4月～9月出勤簿 R9.4.1
管財課 共通 職員管理 (3) 10月～3月出勤簿 R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (2) R3年振替・代休管理簿

時間外代休管理簿含
む（前年度からの1年継
続）
R3継続解除

R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (3) R4年振替・代休管理簿
時間外代休管理簿含
む（前年度からの1年継
続）

管財課 共通 職員管理 (3) グループ編成報告書 随時廃棄 R4.4.1

管財課 共通 職員管理 (3)
管財課　時間外勤務・休日勤務・夜間勤務命令
簿

会計年度任用職員・臨
時職員を含む　　　＊
月60時間超過時間外
勤務、休日勤務及び夜
間勤務命令簿

R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (3) 管財課　特殊勤務実績簿 R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (2) 管財課休暇カード

振替・代休管理簿を除
く（前年度からの1年継
続）
R3継続解除

R14.4.1

管財課 共通 職員管理 (2) 人事評定

振替・代休管理簿を除
く（前年度からの1年継
続）
R3継続解除

R5.4.1

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 共通 職員管理 (3) 管財課休暇カード
振替・代休管理簿を除
く（前年度からの1年継
続）

管財課 共通 職員管理 (3) 当月分　時間外命令簿 R4.4.1

管財課 共通 職員管理 (3) 当月分出勤簿
会計年度任用職員・臨
時職員を含む

R4.4.1

管財課 共通 職員管理 (3) 旅行命令簿
会計年度任用職員・臨
時職員を含む

R9.4.1

管財課 共通 職員管理 (3) 人事評定
振替・代休管理簿を除
く（前年度からの1年継
続）

管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 4月～3月出勤簿 R9.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 4月～9月賃金計算書・総括表・明細書 R9.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 10月～3月賃金計算書・総括表・明細書 R9.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 管財課　休暇カード R14.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 勤務時間報告書 R9.4.1

管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (2) 職員任用伺
任用伺で対象としてい
る任用期間中は継続
R3継続解除

管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 職員任用伺
任用伺で対象としてい
る任用期間中は継続

管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (2) 通勤届 任用中の職員のみ
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 通勤届 任用中の職員のみ
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 退職（解雇）辞令書・通知書
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 当月分出勤簿 R4.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 会計年度任用職員評定票
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 人事評価票 R14.4.1
管財課 共通 会計年度任用職員・臨時職員管理 (3) 条件付任用勤務実績評価票 R9.4.1

管財課 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（契約）
継続（改訂版がきたら
廃棄）

管財課 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（執行）
継続（改訂版がきたら
廃棄）

管財課 共通 予算・決算・監査 (23) 財務会計操作テキスト（予算）
継続（改訂版がきたら
廃棄）

管財課 共通 予算・決算・監査 (3) R3年度予算書 R5.4.1
管財課 共通 予算・決算・監査 (3) 9月補正予算書 R5.4.1
管財課 共通 予算・決算・監査 (3) R4年度予算書 前年度からの1年継続
管財課 共通 予算・決算・監査 (3) 決算書 R5.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 共通 予算・決算・監査 (3) 監査調書・報告書 R5.4.1
管財課 共通 予算・決算・監査 (3) 例月出納検査ﾁｪｯｸﾘｽﾄ兼改善結果報告書 R5.4.1
管財課 共通 文書管理 (3) R3年度ファイル基準表 前年度からの1年継続
管財課 共通 文書管理 (3) 文書収受簿 前年度からの1年継続
管財課 共通 文書管理 (3) 文書発送簿 前年度からの1年継続
管財課 共通 文書管理 (3) 文書管理通知・回答 R5.4.1
管財課 共通 文書管理 (3) ファイリングの日実施予定表・実施報告書 R5.4.1
管財課 共通 文書管理 (3) ファイリング維持管理点検表・改善結果報告書 R5.4.1
管財課 共通 文書管理 (2) R2年度ファイル基準表 R3継続解除 R5.4.1

管財課 共通 文書管理 (2) 文書収受簿
前年度からの1年継続
R3継続解除

R9.4.1

管財課 共通 文書管理 (2) 文書発送簿
前年度からの1年継続
R3継続解除

R9.4.1

管財課 共通 議会 (3) 一般質問答弁書 随時廃棄 R4.4.1
管財課 共通 議会 (3) 第１回臨時会 随時廃棄 R4.4.1
管財課 共通 議会 (3) 議会だより 随時廃棄 R4.4.1
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (17) 行政改革大綱 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (26) 牛久駅西側地域整備基本計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (28) 牛久市特定事業主行動計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (29) 観光復興事業計画
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (29) 牛久市公共施設等総合管理計画 改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 計画・政策全般 (29) 牛久市空家等対策計画
改訂版がきたら廃棄
R3継続解除

R4.4.1

管財課 計画・政策 計画・政策全般 (29) 牛久市第3次総合計画
改訂版がきたら廃棄
R3継続解除

R4.4.1

管財課 計画・政策 計画・政策全般 (29) 男女共同参画推進基本計画（第3次） 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (30) 牛久市立地適正化計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市情報セキュリティポリシー 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (2) 牛久市障がい者活躍推進計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (2) 都市計画マスタープラン 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (3) 牛久市第4次総合計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 計画・政策全般 (3) 第2次牛久市空家等対策計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 4年度経営計画 (3) 4年度歳出予算内示書（02-01-02～13-01-02）
管財課 計画・政策 4年度経営計画 (3) 4年度歳入予算内示書
管財課 計画・政策 3年度経営計画 (2) 3年度歳出予算内示書（02-01-02～13-01-02） R3継続解除 R5.4.1
管財課 計画・政策 3年度経営計画 (2) 3年度歳入予算内示書 R3継続解除 R5.4.1
管財課 計画・政策 環境計画 (3) 月間行動報告書／エコオフィス行動計画 R5.4.1
管財課 計画・政策 環境計画 (30) 牛久市環境基本計画 改訂版がきたら廃棄
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 計画・政策 福祉計画 (27) 牛久市障がい者プラン/第4期障がい福祉計画

H27.4.1名称変更。旧名
称「牛久市障害者プラ
ン」。改訂版がきたので
廃棄。
R3継続解除

R4.4.1

管財課 計画・政策 福祉計画 (2) 第2期牛久市子ども・子育て支援事業計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 福祉計画 (28) 障がい者窓口対応要領 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 福祉計画 (1) 牛久市地域福祉計画 改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 福祉計画 (27) 牛久市新型インフルエンザ等対策行動計画
改訂版がきたら廃棄
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動

管財課 計画・政策 福祉計画 (21) うしく健康プラン２１
改訂版がきたら廃棄
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動

管財課 計画・政策 福祉計画 (30) いのち対策計画～牛久市自殺対策計画～ 改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 福祉計画 (30)
牛久市第5期障がい福祉計画牛久市障がい児
福祉計画

改訂版がきたら廃棄
R3継続解除

R4.4.1

管財課 計画・政策 福祉計画 (1) 牛久市成年後見制度利用促進計画 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 福祉計画 (2) 牛久市高齢者保健福祉計画 改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 福祉計画 (2)
牛久市新型インフルエンザ等対策業務継続計画
（BCP)

改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 福祉計画 (3)
牛久市第4次障がい者プラン・第6期障がい福祉
計画・第2期障がい児福祉計画

改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 防災計画 (30) 牛久市地域防災計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 防災計画 (2) 震災・風水害動員計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 防災計画 (18) 牛久市国民保護計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難所運営マニュアル 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市「土砂災害・水害等に備えたタイムライ 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市大雪対応マニュアル 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市職員地震時初動対応マニュアル 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 防災計画 (2) 牛久市避難勧告等の判断・伝達マニュアル 改訂版がきたら廃棄
管財課 計画・政策 防災計画 (2) 我が家の地震対策マニュアル 改訂版がきたら廃棄
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 計画・政策 防災計画 (3) 国土強靭化地域計画 改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (27) 牛久市スポーツ振興基本計画・第３期中期計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (28) 牛久市文化芸術振興基本計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (30) 牛久市立図書館基本計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (30) 牛久市子ども読書活動推進計画（第2次）
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (1) 牛久市教育振興基本計画
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 計画・政策 教育計画 (1) 牛久市教育大綱
第2ガイド「計画・政策
全般」から移動
改訂版がきたら廃棄

管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) R4庁舎清掃当番表
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) R3庁舎清掃当番表 R4.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 債権者登録票 R7.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 庁議付議事項 R5.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 物品登録済通知書･所管換通知書 R5.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 物品不用決議書 R9.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (2) ジョイフル本田売掛カード入会申込
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (2) 牛久市業務継続計画（BCP）
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 交通事故発生報告書 R14.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (2) 在宅勤務届出書・報告書 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 在宅勤務届出書・報告書
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 会計年度任用職員　公務災害報告書
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 保存期間満了文書廃棄 R5.4.1
管財課 管財課共通 管財課共通全般 (3) 資料提供／議会 R7.4.1

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (30) 会計年度任用職員制度
第二ガイド変更「管財
課共通全般」から移動

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (1) 会計年度任用職員制度 説明通知

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (29) 非常勤賃金システム説明（ＧrowOne　Ｃube)
第二ガイド変更「管財
課共通全般」から移動
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (1) ホームページリニューアル操作説明会
管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (2) 公式ホームページ操作研修会 R4.4.1

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (28) 羅針盤説明書
第二ガイド変更「管財
課共通全般」から移動
R3継続解除

R4.4.1

管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (2) 例規データベース操作説明会
管財課 管財課共通 研修・通知・説明会 (3) R3年度 建設業研修会 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (2) R3当初予算説明書 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (2) 6月補正 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (2) 議員予算要望／R3予算要求 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (2) 第1回～第4回修正／R3予算要求書 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (2) 臨時的事業費5ヵ年計画 R3継続解除 R9.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 臨時的事業費5ヵ年計画
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 9月補正予算要求書 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 12月補正予算要求書 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 3月補正予算要求書 R5.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) R4当初予算説明書
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 当初要求／R4予算要求書
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 予算流用・充用・凍結解除申請書(写） R9.4.1
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 復活要求／R4予算要求書
管財課 管財課共通 予算計画・要求 (3) 臨時的事業費5ヵ年計画
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 文書関連機器を管理する
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 庁舎を維持管理する／委託費除く
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 庁舎を維持管理する／維持管理
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 庁舎を維持管理する／設備管理
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 茨城県管財事務研究会に参加する
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) リフレを維持管理する
管財課 管財課共通 4年度予算要求 (3) 普通財産を維持管理する
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) 文書関連機器を管理する R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) 庁舎を維持管理する／委託費除く R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) 庁舎を維持管理する／維持管理 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) 庁舎を維持管理する／設備管理 R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) リフレを維持管理する R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 3年度予算要求 (2) 普通財産を維持管理する R3継続解除 R5.4.1
管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 行政財産使用料収入整理簿 R7.4.1
管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 行政財産占用料 R7.4.1
管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 歳出歳入外現金 R7.4.1
管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 雑入・寄附金(4月～9月） R7.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 雑入・寄附金(10月～3月） R7.4.1
管財課 管財課共通 歳入伝票 (3) 土地建物貸付収入 R7.4.1
管財課 管財課共通 管財事務研／災害共済 (27) 雷害対策ガイドブック
管財課 管財課共通 管財事務研／災害共済 (29) 市有物件ガイドブック
管財課 管財課共通 管財事務研／災害共済 (3) 茨城県管財事務研究会 非リサイクル R9.4.1
管財課 管財課共通 管財事務研／災害共済 (3) アンケート回答 R9.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (3) コロナ国、県通知 R4.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (3) 庁内への通知・庁内からの通知 R7.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) リフレコロナ仮設事務所検討 R3継続解除 R7.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) コロナ対策費調査 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) コロナ対策申請・報告 R3継続解除 R7.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) いばらきアマビエちゃん登録
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) 分散勤務 起案 R3継続解除 R7.4.1
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (3) ワクチン接種
管財課 コロナウイルス コロナウイルス全般 (2) リフレ電話回線増設工事
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 庁舎コロナ消毒作業手順

管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 備品・消耗品／資料
非リサイクル
R3継続解除

R7.4.1

管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 消毒液／資料 R3継続解除 R5.4.1

管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 庁舎仮設事務室設置

第二ガイド「コロナウィ
ルス全般」の「分散勤
務起案」に集約
R3継続解除

R5.4.1

管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) ｃｏｖｉｄ19対策用　机前カーテン R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (3) 消耗品購入 R7.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (3) 備品・消耗品／資料 非リサイクル R5.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (3) 消毒液／資料 R4.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (3) 仮設事務室設置 R7.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (3) R3年度 手指消毒液購入 R9.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 日常清掃対策
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 窓口仕切り板購入／臨時交付金 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) マスク購入／臨時交付金 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 手指消毒液購入／臨時交付金 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス 庁舎コロナ対策 (2) 消耗品購入 R3継続解除 R7.4.1
管財課 コロナウイルス 車両コロナ対策 (2) 学校コロナ通知 R3継続解除 R5.4.1
管財課 コロナウイルス 車両コロナ対策 (2) 公用バス利用時の注意事項 R3継続解除 R7.4.1
管財課 コロナウイルス 車両コロナ対策 (2) キャンパス・スクール・福祉バス変更対応 非リサイクル
管財課 コロナウイルス 車両コロナ対策 (3) 公用バス利用時の注意事項
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 購入検討資料 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 打合せ・協議記録簿 R3継続解除 R9.4.1

管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 関係各課会議・依頼・回答
非リサイクル
R3継続解除

R9.4.1

管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 製品情報／複数測定型 R3継続解除 R5.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 製品情報／個別測定型 R3継続解除 R5.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 複数測定型サーマルカメラ購入検討 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 個別測定型サーマルカメラ購入検討 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 複数測定型サーマルカメラ購入 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 個別測定型サーマルカメラ購入 R3継続解除 R9.4.1
管財課 コロナウイルス サーマルカメラ購入 (2) 非接触型体温計購入 R3継続解除 R9.4.1
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (25) 改正暴力団対策法による規制改正
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (26) （仮称）牛久駅東口保育園 整備計画
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (29) 公共施設等総合管理計画
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (3) 公有財産災害報告書 R14.4.1
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (3) アンケート回答 R7.4.1
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (3) 調査依頼・回答／ＮＨＫテレビ設置状況調査 R7.4.1
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (1) 土地開発基金売払い協議／田宮
管財課 公有財産管理共通 公有財産管理共通全般 (3) 財産管理規則改正
管財課 公有財産管理共通 財産管理手引き (12) 市有地管理の手引き（相模原市）
管財課 公有財産管理共通 財産管理手引き (18) 公有財産管理事務（NOMA講座）
管財課 公有財産管理共通 財産管理手引き (18) 行政財産管理事務手引き（東京都）

管財課 公有財産管理共通 財産管理手引き (27)
所有者の把握困難な財産の探索・利活用ガイド
ライン

管財課 公有財産管理共通 調査 (18) ガス消費設備調査
管財課 公有財産管理共通 調査 (29) 特定天井/事前調査 非リサイクル
管財課 公有財産管理共通 調査 (29) 特定天井/詳細調査
管財課 公有財産管理共通 エスカード検討委員会 (3) エスカード整備検討結果報告（中間報告）
管財課 公有財産管理共通 エスカード検討委員会 (3) エスカード計画当初平面図
管財課 公有財産管理共通 電話回線 (20) 電話回線利用休止通知～H25
管財課 公有財産管理共通 電話回線 (28) 電話回線利用休止通知～H34.3
管財課 公有財産管理共通 電話回線 (2) 電話回線利用休止通知～R7.4
管財課 公有財産管理共通 電話回線 (3) 休止回線
管財課 公有財産管理共通 施設燃料 (20) 施設燃料（灯油）単価契約 自動更新契約
管財課 公有財産管理共通 施設燃料 (23) 施設燃料（LPG)単価契約 自動更新契約
管財課 公有財産管理共通 施設燃料 (30) LPガス納入契約単価改正協議
管財課 公有財産管理共通 施設燃料 (2) 公共施設LPガス平準化 状況確認
管財課 公有財産管理共通 施設燃料 (3) 燃料回覧通知 R9.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 公有財産台帳 公有財産管理システム (30) 公有財産管理システム操作説明書

R3継続解除
非リサイクルＣＤ
第2ガイド「公有財産シ
ステム更新」から変更
緑→赤
R3継続解除

R5.4.1

管財課 公有財産台帳 公有財産管理システム (1) 公有財産バックアップCD-ROM
管財課 公有財産台帳 公有財産管理システム (3) R4年度内訳書
管財課 公有財産台帳 公有財産管理システム (3) 牛久市地理情報システム更新業務仕様書（写） R5.4.1
管財課 公有財産台帳 公有財産管理システム (3) 牛久市地理情報システム操作手順
管財課 公有財産台帳 公有財産システム更新 (1) 小中学校施設台帳／現地調査用
管財課 公有財産台帳 公有財産システム更新 (2) 図形データ整備 調査・回答 R3継続解除 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 公有財産システム更新 (3) 第1回 打合せ議事録 （R3.4.15) R7.4.1
管財課 公有財産台帳 公有財産システム更新 (3) 第2回 打合せ議事録 （R3.6.17) R7.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 公有財産取得決議書（写）
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 公有財産取得通知書
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 行政財産用途変更・廃止決議書（写）
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 不動産借受決議書（写）
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 公有財産所管換等決議書
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 普通財産処分決議書（写）
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (2) 公有財産引継書
R3継続解除
第2ガイド「年度内異
動」から変更

R9.4.1

管財課 公有財産台帳 R2年度内異動 (3) R2分異動確認起案 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 不動産借受決議書（写）
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産所管換等決議書
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産引継書
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産取得通知書
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産取得決議書（写）
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 行政財産用途変更・廃止決議書（写）
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 普通財産処分決議書（写）
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産賃貸借契約（写）
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産異動報告
管財課 公有財産台帳 R3年度内異動 (3) 公有財産所管換等決議書（写）
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／経営企画部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／総務部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／市民部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／保健福祉部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／環境経済部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／建設部 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動確認／教育委員会 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (2) R2決算処理引継分／エスカード牛久
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R3決算処理引継分異動確認
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) R2分異動／土地開発基金 R7.4.1
管財課 公有財産台帳 異動確認 (3) 下水道公会計システム移管／登記情報
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 旧土地開発基金 財産把握調査
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 廃止･異動関連資料（写）
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO. 1～25
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO.26～50
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO.51～75
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO.76～100
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO.101～120
管財課 公有財産台帳 土地開発基金廃止 (3) 登記事項確認　台帳NO.121～135
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2普通財産未利用地一覧 R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算基礎データ R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算削除台帳 R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度賃貸借データ R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算入力データ（土地） R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算入力データ（建物） R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年公共施設状況調査 R14.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年公有財産決算
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算処理台帳 R5.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算建物明細 R5.4.1
管財課 公有財産台帳 土地建物財産調書 (3) R2年度決算土地明細 R5.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 土地 土地管理 (10) 岡田・奥野村抵当権
管財課 土地 土地管理 (10) 大字持
管財課 土地 土地管理 (18) 田宮町調整池
管財課 土地 土地管理 (18) 普通財産貸付事務処理要領(財務省）
管財課 土地 土地管理 (21) 土地建物実地調査要領 改定版がきたら廃棄
管財課 土地 土地管理 (2) 寄附受入希望報告
管財課 土地 土地管理 (3) 圏央道建設事業に伴う仮設プラント用地 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) ********／栄町3丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) *****／南5丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) *****／南6丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) ******／さくら台1丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) **********／柏田町 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) ****／南2丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (1) *********／田宮町字古堂 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (2) ******／南1丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (2) *********／久野町 R3継続解除 R9.4.1
管財課 土地 土地寄付／開発行為帰属 (2) ******／南7丁目 R3継続解除 R9.4.1
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (26) 下水道受益者負担金猶予申請（田宮）
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (26) ******／擁壁
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (27) 未利用地調査報告
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (3) R3植栽管理業務単価（都市計発注協定） R14.4.1
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (3) 苦情対応 R7.4.1
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) 苦情対応 R3継続解除 R7.4.1
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (1) 栄町区民会館用地（神谷*****）
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) 栄町区民会館用地（神谷*****）
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) 栄町4丁目普通財産所管換（図上分筆）
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) R2.5.15損害賠償請求／ひたち野東普通財産 R3継続解除
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (3) R2.5.15損害賠償請求／ひたち野東普通財産
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) 岡見町*******　工作物無断設置
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (2) 牛久町*******／秋住団地
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (30) 高見原普通財産図面
管財課 普通財産共通 普通財産共通全般 (3) 岡見保育所跡地公園
管財課 普通財産共通 普通財産管理処分事務手引き (12) 市有地売払いの手引き（相模原市）
管財課 普通財産共通 普通財産管理処分事務手引き (13) 普通財産貸付運用基準一部改正
管財課 普通財産共通 普通財産管理処分事務手引き (17) 市有地売払いの手引き（土浦市・竜ヶ崎市）
管財課 普通財産共通 普通財産公売 (19) 成田市インターネット公売ガイドライン
管財課 普通財産共通 普通財産公売 (25) つくば市高見原******
管財課 普通財産共通 普通財産公売 (26) 牛久町*****公売
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 普通財産共通 普通財産売払／譲与／交換 (3) 払下げ希望（奥原町******）
管財課 普通財産共通 普通財産売払／譲与／交換 (3) 岡見町*******　払下げ
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (1) エスカード牛久ビル公共的利活用 検討会議
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (1) JR保育園開発／牛久駅東口
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (2) R3.4.1民間、官公庁普通財産賃貸更新申請
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (2) 印紙税額／土地賃貸借契約
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (2) ダンスホール駐車場物品提供（神谷******）
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (3) R3-R5貸付簿
管財課 普通財産貸付共通 普通財産貸付共通全般 (3) 高見原普通財産 解約協議／茨城県警察本部
管財課 普通財産貸付共通 貸付料 (26) つくば市課税依頼
管財課 普通財産貸付共通 貸付料 (27) つくば市高見原普通財産調査回答
管財課 普通財産貸付共通 貸付料 (3) 普通財産貸付料請求 R7.4.1
管財課 普通財産貸付共通 貸付（官公庁） (2) 警察署／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（官公庁） (2) 消防署／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (22) 東日本旅客鉄道㈱貸付地図面
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (2) 土浦ケーブルテレビ㈱／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (2) 東京電力／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (2) 東日本電信電話㈱／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (2) 東日本旅客鉄道㈱／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 貸付（民間） (2) 日本郵便㈱／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 駐車場貸付（民間） (2) ひたち野うしく郵便局／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 駐車場貸付（民間） (2) 日立リアルエステートパートナーズ／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 駐車場貸付（民間） (2) 牛久市社会福祉協議会／R3～R5
管財課 普通財産貸付共通 駐車場貸付（民間） (3) 牛久市社会福祉協議会／R4～R5
管財課 普通財産貸付共通 駐車場貸付（民間） (3) 牛久都市開発㈱／R3 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (3) 納税調査・広告審査／表示灯 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (1) J-COM視聴契約検討
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (2) J-COM視聴契約プラン変更
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (2) 植栽苦情/公用車第３駐車場
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (1) 自販機設置基本契約／ジャパンビバレッジ
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (2) 自販機設置条項確認書／ジャパンビバレッジ
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (28) 庁舎案内板協定書／表示灯
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (1) 庁舎案内板覚書／表示灯
管財課 行政財産（建物） 行政財産（建物）全般 (30) 自販機災害供給覚書/ダイドー
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (11) 赤十字災害救護用簡易倉庫設置許可申請
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (22) ウィルコム地位・施設承継
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (23) 庁舎敷地内許可（可搬モニタリングポスト）
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (25) 防火水槽利標識移設承諾
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管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (29) 庁舎敷地内許可（地下水位観測施設設置）
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (3) 使用申請書・許可書／4月～9月 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (3) 使用申請書・許可書／10月～3月 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用許可 (3) 使用許可簿 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (3) R4年度更新申請/土改・斎場・社協・職組
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (3) R4年度分業者更新申請
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (2) R3年度更新申請/土改・斎場・社協・職組 R3継続解除 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (2) R3年度分業者更新申請 R3継続解除 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (2) R3年度分業者更新申請　東電・ＮＴＴ R3継続解除 R9.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用更新 (2) R3公用車駐車場利用料金徴収
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (24) 電柱占用料検討
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (3) 請求通知書（庁舎案内看板広告料） R7.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (3) 行政財産使用料請求（年額分） R7.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (3) 自動販売機売上明細 R7.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (3) 電気料請求/4月～9月 R7.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (3) 電気料請求/10月～3月 R7.4.1
管財課 行政財産（建物） 行政財産使用料 (1) 郵便局販売協力金／総合窓口課
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) 継続委託申込（更新時新規含む） R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) 継続委託申込各課回答 R3継続解除 R5.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) 異動・取消・解約申込 R3継続解除 R5.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 継続委託申込（更新時新規含む）
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 継続委託申込各課回答
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 建物総合損害共済事務説明会 R5.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 異動・取消・解約申込
管財課 火災保険 火災保険全般 (1) 災害共済金請求 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 災害共済金請求 R9.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) 地震見舞金請求 R9.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) 新規追加登録 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (3) R4火災保険予算見積書
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) R3火災保険予算見積書 R3継続解除 R5.4.1
管財課 火災保険 火災保険全般 (2) 調査・確認・回答
管財課 火災保険 業務規程・手引き (24) 還元融資の手引き 改訂版がきたら廃棄
管財課 火災保険 業務規程・手引き (26) 防火安全マネジメントマニュアル
管財課 火災保険 業務規程・手引き (30) 事業の概要と事務取扱の手引(H31.4.1適用） R3継続解除 R5.4.1
管財課 火災保険 業務規程・手引き (30) 共済基幹システム操作マニュアル
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管財課 火災保険 業務規程・手引き (1) 業務方法書／業務規程集

R3継続解除
第2ガイド「基幹システ
ム更新」から移動
改訂版がきたら廃棄

R5.4.1

管財課 火災保険 業務規程・手引き (3) 照会・依頼・回答・通知 R5.4.1
管財課 火災保険 業務規程・手引き (2) 地震見舞金
管財課 火災保険 業務規程・手引き (3) 事業の概要と事務取扱の手引(R4.4.1適用）
管財課 火災保険 業務規程・手引き (3) 業務方法書／業務規程集（R4.4.1）
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (2) 総務部委託申込承認証 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (2) 保健福祉部委託申込承認証 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (2) 環境経済部委託申込承認証 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (2) 建設部委託申込承認証 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (2) 教育委員会委託申込承認証 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (3) 総務部委託申込承認証
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (3) 保健福祉部委託申込承認証
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (3) 環境経済部委託申込承認証
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (3) 建設部委託申込承認証
管財課 火災保険 委託申込・解約承認証 (3) 教育委員会委託申込承認証
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 総務部建物個票
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 保健福祉部建物個票
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 環境経済部建物個票
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 建設部建物個票
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 教育委員会建物個票（学校教育課）
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (3) 教育委員会建物個票（学校教育課を除く）
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 総務部建物個票 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 保健福祉部建物個票 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 環境経済部建物個票 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 建設部建物個票 R3継続解除 R9.4.1
管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 教育委員会建物個票（小学校） R3継続解除 R9.4.1

管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2)
教育委員会建物個票（中学校・幼稚園・義務教
育学校）

R3継続解除 R9.4.1

管財課 火災保険 委託申込・建物個票 (2) 教育委員会建物個票（学校教育課を除く） R3継続解除 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (25) 議場改革特別委員会
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (26) 茨城県禁煙認証制度申請
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 各公共機関依頼アンケート R5.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 拾得物届／拾得物預り書 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 庁内への通知・庁内からの通知 R5.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 防犯カメラデータ提出（警察） R9.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (2) 無断掲示物
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 無断掲示物
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 庁舎苦情対応 R7.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (2) 保健センター空調工事庁舎敷地使用打合せ R3継続解除 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 保健センター給水管切断事故 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (3) 除雪用物品一覧表
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理共通全般 (2) 太陽光発電に係る廃止届
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理マニュアル (10) 庁舎管理の手引き
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理マニュアル (16) 身体障害者補助犬受け入れマニュアル
管財課 庁舎管理共通 庁舎管理マニュアル (1) 災害時設備対応マニュアル
管財課 庁舎管理共通 庁舎物品購入 (3) 本庁舎3F･4F 放送設備購入事前協議 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎物品購入 (3) 本庁舎3F･4F 放送設備購入 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎物品購入 (3) 庁舎リフレ 消火器購入 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎物品購入 (3) 未契約物品購入 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (10) 平成10年度以前庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (11) 平成11年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (12) 平成12年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (13) 平成13年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (14) 平成14年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (15) 平成15年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (17) 車庫改修工事竣工図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (30) 平成30年度庁舎図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (27) 非常用発電機稼働時通電箇所調査図面
管財課 庁舎管理共通 管理台帳、庁舎図面 (3) 第3分庁舎サンプルレイアウト図
管財課 庁舎管理共通 検査測定 (21) 照度測定（手順書）
管財課 庁舎管理共通 検査測定 (21) 照度測定結果
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 庁舎使用許可（営業） R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 庁舎使用許可／4月～9月 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 庁舎使用許可／10月～3月 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 会議室・書庫・倉庫の鍵授受簿 R5.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 庁舎敷地内駐車許可 R5.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁舎使用許可 (3) 市議会議員車両番号
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (20) 救助袋検査済証
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (1) 特定建築物届出事項変更届出書
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (1) 特殊建築物定期報告業務委託
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (29) 保安規程変更届出書
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (3) 防火設備定期検査報告書 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (3) 簡易専用水道書類検査 R9.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (3) 昇降機定期検査報告書
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (3) 防火管理者選任届出書/消防計画届出書 R9.4.1
管財課 庁舎管理共通 庁外届出 (3) 特殊建築物定期報告通知 R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (26) 利用休止のお知らせ（写し）
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (1) 利用休止のお知らせ
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (1) ガス設備定期保安点検（1回／4年）
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (30) 国際発信可能内線
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (2) 第3分庁舎LPガス点検（1回／4年）
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (3) 交換機工事による一時中断のお知らせ
管財課 電気・電話・ガス 電気・電話・ガス全般 (3) 体制変更について（東京ガス）
管財課 電気・電話・ガス 電気契約申込 (30) 庁舎電力受給契約（売電契約）
管財課 電気・電話・ガス 電気契約申込 (1) 検針票Web化のお知らせ
管財課 電気・電話・ガス 電気契約申込 (3) 購入電力量のお知らせ R7.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (10) （ＮＴＴ土浦支店）公衆電話業務受託契約書

管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (21) 災害時優先電話登録
第２ガイド「電気・電話・
ガス全般」から移動

管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (28) 光回線開通契約案内
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (30) INSネット契約終了 R3継続解除 R5.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (1) INSネット契約終了 R3継続解除 R5.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (2) INSネット契約終了
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (3) INSネット契約終了
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (1) 専用回線継続申込 R3継続解除 R7.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (2) 専用回線継続申込 R3継続解除 R7.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (3) 専用回線継続申込
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (2) ユニバーサルサービス料の変更について R3継続解除 R5.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (3) ユニバーサルサービス料の変更について
管財課 電気・電話・ガス 電話契約申込 (2) ご契約内容確認のお願い／NTTドコモ
管財課 電気・電話・ガス ガス契約申込 (1) 都市ガス小型空調専用契約（選択約款）

管財課 電気・電話・ガス ガス契約申込 (27) 東京ガス料金改定のお知らせ
第２ガイド「電気・電話・
ガス全般」から移動

管財課 電気・電話・ガス ガス契約申込 (28) 庁舎４階会議室系統東京ガス供給契約
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 4月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 5月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 6月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 7月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 8月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 9月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 10月/NTT R9.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 11月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 12月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 1月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 2月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電報・電話料内訳 (3) 3月/NTT R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電気・水道・ガス内訳 (3) 庁舎光熱水費（電気・水道・ガス）内訳 非リサイクル R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電気・水道・ガス内訳 (3) 分庁舎光熱水費（電気・水道・ガス）内訳 非リサイクル R9.4.1
管財課 電気・電話・ガス 電気・水道・ガス内訳 (3) 第3分庁舎光熱水費（電気・水道・ガス）内訳 非リサイクル R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (2) R3清掃業務委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) R3支出負担行為決議票／維持業務 R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) R4支出負担行為決議票／維持業務
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) R4清掃業務委託
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (29) 電話設備システム賃貸借支払予定表
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (28) H29警備業務委託（平成29年度～平成33年度） R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) トイレットペーパー購入 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (1) 警備業務委託／消費税変更契約 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) 契約／敷地内植栽維持管理業務 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) 設計／敷地内植栽維持管理業務 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (1) 警備緊急時対応打合せ／教育委員会
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (2) 警備緊急時対応打合せ／教育委員会
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) 警備緊急時対応打合せ／教育委員会
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) 庁舎敷地内松薬剤注入業務委託 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 庁舎維持管理全般 (3) R4警備業務委託（令和4年度～令和8年度）
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 業務日報　4月～9月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 業務日報　10月～3月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 着信電話応対件数表　4月～6月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 着信電話応対件数表　7月～9月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 着信電話応対件数表　10月～12月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 着信電話応対件数表　1月～3月 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 電話交換業務 (3) 電話交換手シフト表 R9.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌4月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌5月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌6月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌7月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌8月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌9月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌10月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌11月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌12月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌1月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌2月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 清掃日誌 (3) 清掃日誌3月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌4月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌5月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌6月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌7月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌8月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌9月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌10月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌11月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌12月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌1月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌2月（検査調書・報告書含む） R14.4.1
管財課 庁舎維持管理 警備日誌 (3) 警備日誌3月（検査調書・報告書含む） R14.4.1

管財課 庁舎設備管理 H29庁舎設備管理委託 (28)
庁舎電話設備システム賃貸借（平成34年度ま
で）

非リサイクル

管財課 庁舎設備管理 H29庁舎設備管理委託 (28) 庁舎電話設備システム賃貸借協議
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (2) R3施設自動ドア保守点検業務委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (2) R3施設昇降機保守点検業務委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (2) R3自家用電気工作物保安管理委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (2) R3電話交換機保守点検業務委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (2) R3債務負担行為設定決議票 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (3) 契約／R3消防設備点検業務委託 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (3) 設計／R3消防設備点検業務委託 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R3庁舎設備管理委託 (3) 支出負担行為決議票 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 R4庁舎設備管理委託 (3) R4施設自動ドア保守点検業務委託
管財課 庁舎設備管理 R4庁舎設備管理委託 (3) R4施設昇降機保守点検業務委託
管財課 庁舎設備管理 R4庁舎設備管理委託 (3) R4自家用電気工作物保安管理委託
管財課 庁舎設備管理 R4庁舎設備管理委託 (3) R4電話交換機保守点検業務委託
管財課 庁舎設備管理 R4庁舎設備管理委託 (3) R4債務負担行為設定決議票
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (28) 庁舎分電盤改良要望
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 施設自動ドア保守点検報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 自家用電気工作物保安管理/検査調書・報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 消防用設備点検報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 図書館・中央生涯センター／昇降機点検報告書 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 庁舎・保健センター／昇降機点検報告書 R14.4.1
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3)
中根小・ひたち野うしく小・一中／昇降機点検報
告書

R14.4.1

管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 牛久運動公園体育館／昇降機点検報告書 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 牛久駅施設／昇降機点検報告書 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) ひたち野うしく駅施設／昇降機点検報告書 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 電話交換機点検報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 設備維持管理報告 (3) 薪ストーブ／ペレットストーブメンテナンス R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (3) 4月～6月／空調保守点検業務報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (3) 7月～9月／空調保守点検業務報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (3) 10月～12月／空調保守点検業務報告書 非リサイクル R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (3) 1月～3月／空調保守点検業務報告書 R14.4.1
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (3) R4庁舎等空調設備保守点検業務委託
管財課 庁舎設備管理 空調設備点検業務委託 (2) R3庁舎等空調設備保守点検業務委託 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (2) 庁舎地震損傷部補修工事 R3継続解除 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 本庁舎4階東側ベランダ防水工事 非リサイクル R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 本庁舎高架水槽塗装修繕 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 第3会議室 空調機修繕 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 防火戸改修工事 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 庁舎敷地内路面標示修繕 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 変更契約／防火設備更新工事 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 防火戸改修工事竣工書類 非リサイクル R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 空調機冷媒漏れ調査（システム管理課） R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 未契約修繕工事 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) レイアウト変更に伴う各課整理図 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 庁舎内レイアウト変更に伴う電源工事 R9.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 維持工事／修繕 (3) 庁舎内レイアウト変更に伴う電話工事 R9.4.1

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (18) 議場傍聴席改修案
第2ガイド色変更
白→赤

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (18) 議場傍聴席図面
第2ガイド色変更
白→赤

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (21) 議場改修案見積り
第2ガイド色変更
白→赤

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (21) 議場要望
第2ガイド色変更
白→赤

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (26) 自家発電装置・高圧電気機器
第2ガイド色変更
白→赤

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (28) 防護ネット設置検討
第2ガイド色変更
白→赤



令和3年度ファイル基準表（管財課）.xls情報公開目録 20/29

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
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管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (29) 本庁舎4階会議室防音パーテーション検討
第2ガイド色変更
白→赤
R3継続解除

R7.4.1

管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (30) 空気清浄機導入検討
管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (1) 非常用発電機燃料タンク改修検討
管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (2) 非常用発電機燃料タンク改修検討
管財課 庁舎工事・修繕 改修計画 (3) LED照明設置検討
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 現有施設使用状況確認 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 必要面積検討 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 実施設計予算見積り R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 新分庁舎建設議事録 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) ＧＰＰ事業設置設備移設検討 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) ３階建/新分庁舎建設検討図面 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) ４階建/新分庁舎建設検討図面 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 書籍・注意点／法的確認 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 法・条例・規則（写し）／法的確認 R3継続解除 R14.4.1
管財課 庁舎工事・修繕 新分庁舎建設計画 (2) 実務提要（写し）／法的確認 R3継続解除 R14.4.1

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (29) キャノンネットアイサービス契約
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (3) R3理想科学印刷機消耗品購入
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤
非リサイクル

R9.4.1

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (3) 庁舎　二色刷印刷機購入
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

R14.4.1

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (1) リコー複写機注文書（R2.4.1～R7.3.31）
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (1) R2複写機入替検討
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (2) R3複写機変更要望
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (3) R4複写機変更要望
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (1) 文書機器保守平準化検討
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 文書機器消耗品／備品 (3) リコー複写機注文書（R4.4.1～R9.3.31）
第1ガイド、第2ガイド色
変更　白⇒赤

管財課 文書機器管理 R4文書機器保守 (3) R4キャノン複写機保守単価契約
管財課 文書機器管理 R4文書機器保守 (3) R4富士フイルム複写機保守単価契約
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管財課 文書機器管理 R4文書機器保守 (3) R4リコー複写機、複合機保守単価契約
管財課 文書機器管理 R4文書機器保守 (3) R4理想科学工業印刷機保守
管財課 文書機器管理 R4文書機器保守 (3) R4債務負担行為設定決議票
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (3) ゼロックス複写機保守業務委託等検査調書 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (3) キャノン複写機保守業務委託等検査調書 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (3) リコー複写機、複合機保守業務委託等検査調書 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (2) R3キャノン複写機保守単価契約 R3継続解除 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (2) R3ゼロックス複写機保守単価契約 R3継続解除 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (2) R3リコー複写機、複合機保守単価契約 R3継続解除 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (2) R3理想科学工業印刷機保守 R3継続解除 R9.4.1
管財課 文書機器管理 R3文書機器保守 (2) R3債務負担行為設定決議票 R3継続解除 R9.4.1
管財課 文書機器管理 保守レポート (3) キャノン複写機連絡表 R5.4.1
管財課 文書機器管理 保守レポート (3) リコー複写機保守レポート R5.4.1
管財課 文書機器管理 保守レポート (3) 理想科学印刷機保守報告書 R5.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (21) 空調用都市ガス配管図面
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (23) リフレ耐震基準・避難指示
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (1) リフレプラザ案内標識道路設置許可申請 ＣＤ　非リサイクル
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (3) リフレ駐車場ゲート保険
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (2) リフレ駐車場ゲート保険 R3継続解除 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (3) リフレ通知 R5.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (2) 登記事項／ひたち野東1-33-1、6
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (2) 開通のご案内／ＮＴＴ東日本
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (3) リフレ電話料内訳／NTT東日本 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (2) ひたち野リフレビル購入当時の経緯調べ
管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (3) リフレ経費／R2決算 R14.4.1

管財課 リフレ管理共通 リフレ管理共通全般 (22) 駐車場用地土地利用計画検討会
第2ガイド「リフレ駐車
場賃貸借」から変更

管財課 リフレ管理共通 光熱水費（電気・ガス・水道） (22) 水道のしおり／下水道使用料金表

非リサイクル
第2ガイド名称「リフレ
管理共通全般」から移
動

管財課 リフレ管理共通 光熱水費（電気・ガス・水道） (27) ガス料金改定のお知らせ
管財課 リフレ管理共通 光熱水費（電気・ガス・水道） (1) 小型空調専用契約（選択約款）
管財課 リフレ管理共通 光熱水費（電気・ガス・水道） (3) リフレ光熱水費（電気・水道・ガス）内訳 非リサイクル R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (22) リフレ受水槽変更届
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (22) リフレ昇降機所有者変更届
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (1) リフレ特殊建築物定期調査報告書 R3継続解除 R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (27) リフレ電気保安支払変更覚書
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (2) リフレ消防設備定期検査報告書
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (3) リフレ消防設備点検報告書（R3.3月）
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (3) リフレ防火管理者選任届／消防計画届 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 庁外届出 (3) リフレ防火設備点検報告書 R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (21) 総合委託／機械警備仕様図面
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (22) 郵便局改修後の防犯カメラ移設図
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (25) リフレ管理人鍵台帳
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (2) 負担行為決議書
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (1) 施設維持管理総合委託／契約
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (1) 施設維持管理総合委託／入札
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (1) 施設維持管理総合委託 執行決議書
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持・設備管理 (30) 長寿命化計画／成果品
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（4月～5月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（6月～7月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（8月～9月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（10月～11月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（12月～1月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ維持設備管理検査調書 (3) 総合管理業務委託等検査調書（2月～3月） 非リサイクル R14.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (25) リフレ設備改修工事設計業務委託
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 未契約修繕工事 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 防火設備更新 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 非常用照明及び換気扇更新工事 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 消防設備修繕 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 受水槽FMバルブ修繕 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 郵便局自動ドア修繕 R9.4.1
管財課 リフレ管理共通 リフレ修繕・工事 (3) 自動ドア電気錠修繕 R9.4.1

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (21) H21ひたち野ﾘﾌﾚﾋﾞﾙ改修工事/竣工図
第２ガイド名：管理台
帳、庁舎図面」から移
動

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (22) H22ひたち野ﾘﾌﾚﾋﾞﾙ改修工事設計図
第２ガイド名：管理台
帳、庁舎図面」から移
動

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (22) 実施設計図書（郵便局）
管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24) 機械設備工事（設計図）

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24)
牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　完成図
（４・５・６・Fｺﾝｾﾝﾄ設備図）

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24)
牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　完成図
（機械設備）
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24)
牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　完成図
（建築）　意匠

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24)
牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　完成図
（建築）　構造

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24)
牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　完成図
（電気設備）

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24) 牛久新駅駅前利便施設建設追加工事　設計
管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24) 建築工事（設計図）
管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (24) 電気設備工事（設計図）
管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (30) 空調改修工事（Ⅰ期工事）竣工図

管財課 リフレ管理共通 リフレ図面 (1) 空調改修工事（Ⅱ期工事）竣工図
CD-ROM
非リサイクル

管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (22) 1階賃貸借契約
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (22) 郵便局工事鍵引渡し
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (25) １階賃貸借契約／消費税改正
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (28) 指定金融機関変更通知／郵便局 R3継続解除 R7.4.1
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (3) 請求通知書 R7.4.1
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (3) 請求通知書（機械警備使用料） R7.4.1
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (3) 電気使用量報告書 R7.4.1
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (30) 契約更新／5階、6階賃貸借契約
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (1) 1階賃貸借契約／消費税改正（8%→10%）
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (1) 郵便局舎借入に関する業務移管通知
管財課 リフレ賃貸借 リフレ建物賃貸借 (2) 指定金融機関変更通知／郵便局
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 原状回復協議 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 小森退去顛末 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 原状回復合意書 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 小森退去受信メール(写し） R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 解約申出書 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 保証金返還 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 賃料清算 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 5階･6階テナント退去 (3) 確認書 R14.4.1
管財課 リフレ賃貸借 テナント斡旋 (3) 協定書審査
管財課 リフレ賃貸借 テナント斡旋 (3) 事前協議／斡旋協定
管財課 リフレ賃貸借 テナント斡旋 (3) 消防署協議
管財課 リフレ利活用計画 利活用検討委員会 (3) 第1回検討委員会
管財課 リフレ利活用計画 利活用検討委員会 (3) 第2回検討委員会
管財課 リフレ利活用計画 利活用検討委員会 (3) 第3回検討委員会
管財課 リフレ利活用計画 利活用検討委員会 (3) 第1回ワーキングチーム会議
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廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 リフレ利活用計画 利活用検討委員会 (3) 検討結果報告
管財課 リフレ利活用計画 レイアウト図面 (3) R3.11.15サンプルレイアウト（管財課作成）
管財課 リフレ利活用計画 レイアウト図面 (3) R3.12.15サンプルレイアウト（建築住宅課作成）
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (26) 電気自動車充電設備課金システム
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (30) 公用車更新基準
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 公用車ドライブレコーダー購入 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 公用車ドライブレコーダー購入その２ 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 検査調書（明細書含む） R14.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 照会・依頼・回答・通知 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 前渡精算領収書 R7.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 公用車所管替え R5.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 名義変更 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 図柄入り土浦ナンバー導入 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 公用車購入 R14.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 電気自動車購入 R14.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 各公共機関調査依頼・回答
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 電気自動車／電力の供給に関する協定書（写）
管財課 公用車管理共通 公用車管理共通全般 (3) 道路交通法改正

管財課 公用車管理共通 公用車駐車場 (2) 公用車駐車場用地借受（R3～R5）

R3第1ガイド「庁舎管理
共通」第2ガイド「公用
車駐車場用地」から移
動

管財課 公用車管理共通 公用車駐車場 (3) 公用車第２駐車場防犯カメラ購入 R14.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車駐車場 (3) 公用車駐車場用地借受／支払 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車駐車場 (3) 支払調書／公用車駐車場用地 R14.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車駐車場 (3) 電気使用量のお知らせ 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿４～５月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿６～７月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿８～９月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿１０～１１月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿１２～１月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車貸出簿 (3) 貸出簿２～３月 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車廃車 (3) 7390 農業政策課 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車廃車 (3) 489 道路整備課 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車廃車 (3) 6628 道路整備課 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車廃車 (3) 514 防災課 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車廃車 (3) 6896 地域安全課 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (17) ETCカード利用約款
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管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (3) ETCカード手続き R7.4.1
管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (3) 利用明細書（4月～9月） R7.4.1
管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (3) 利用明細書（10月～3月） R7.4.1
管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (3) 大型バスETC使用料預り書 R7.4.1
管財課 公用車管理共通 ＥＴＣカード (3) 中型バスETC使用料預り書 R7.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) R4自動車保険入札検討
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) あいおいニッセイ同和損害保険／大山県南保険
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 三井住友海上火災保険／関東総合保険
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 損保ジャパン／TAＰ
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 損保ジャパン／茨城タッグ
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 任意保険新規・継続・解約起案
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 予算見積書 R5.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (3) 任意保険適用料率
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) 任意保険適用料率 R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) あいおいニッセイ同和損害保険／大山県南保険 R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) 三井住友海上火災保険／関東総合保険 R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) 損保ジャパン／TAＰ R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) 損保ジャパン／茨城タッグ R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (2) 任意保険新規・継続・解約起案 R3継続解除 R9.4.1
管財課 公用車管理共通 公用車保険 (1) グリーンファーム任意保険料確認
管財課 公用車管理共通 自動車損害共済 (1) 事業の概要と事務取扱の手引き（H27.4.1適用）
管財課 公用車管理共通 自動車損害共済 (2) 全国市有物件 自動車損害共済委託検討
管財課 公用車管理共通 自動車損害共済 (2) 自動車損害共済試算
管財課 公用車管理共通 自動車損害共済 (3) 自動車損害共済試算
管財課 公用車管理共通 自動車損害共済 (2) 公用車任意保険の見直しについて
管財課 公用車管理共通 事故報告/示談書 (21) 事故処理判例（写）
管財課 公用車管理共通 事故報告/示談書 (3) 令和3年度発生　公用車事故
管財課 公用車管理共通 事故報告/示談書 (3) 管財課　1237事故　R3年11月12日発生
管財課 公用車管理共通 事故報告/示談書 (3) 農業委員会　5063事故　R4年2月7日発生
管財課 バス管理 バス管理全般 (18) バス緊急時対応マニュアル
管財課 バス管理 バス管理全般 (2) 貸切バス選定・利用ガイドライン
管財課 バス管理 バス管理全般 (30) HINO CONNECT 利用の手引き／20-18
管財課 バス管理 バス管理全般 (3) バス携帯電話請求明細書 R7.4.1
管財課 バス管理 バス管理全般 (3) 公用バスタイヤ交換 R9.4.1
管財課 バス管理 バス管理全般 (2) 自動車事故報告規則
管財課 バス管理 バス管理全般 (2) 公用バス運転手用アルコール検知器購入
管財課 バス管理 バス管理全般 (2) アルコール検知器保守契約書
管財課 バス管理 スクールバス (2) スクールバス運行計画表
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個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 バス管理 スクールバス (3) スクールバス運行計画表
管財課 バス管理 スクールバス (3) スクールバスシフト表（4月～9月） R5.4.1
管財課 バス管理 スクールバス (3) スクールバスシフト表（10月～3月） R5.4.1
管財課 バス管理 スクールバス (3) スクールバス時刻表 R5.4.1
管財課 バス管理 巡回バス (3) 福祉巡回バス乗降数調べ R7.4.1
管財課 バス管理 巡回バス (2) 福祉巡回バスルート表
管財課 バス管理 巡回バス (2) 東部巡回バスルート表
管財課 バス管理 巡回バス (2) 福祉巡回バス時刻表
管財課 バス管理 バス運行管理 (18) バス運行管理基準
管財課 バス管理 バス運行管理 (24) 運行・整備管理者選任変更届
管財課 バス管理 バス運行管理 (2) 整備管理者選任変更届
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) 安全運転診断アドバイス
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) 公用バス運行状況報告 R7.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) アルコール検査記録簿（4～9月） 非リサイクル R7.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) アルコール検査記録簿（10～3月） 非リサイクル R7.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (2) 公用バスによる事故後の運転手処遇
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) 運転業務研修報告書 R7.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) バスタコグラフ　1237 非リサイクル R9.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) バスタコグラフ　2525 非リサイクル R9.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) バスタコグラフ　1001 非リサイクル R9.4.1
管財課 バス管理 バス運行管理 (3) バスタコグラフ　35 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（1～30） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（31～60） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（61～90） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（91～120） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（121～150） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 大型バス使用申請書 (3) 大型申請書（151～152） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 中型バス使用申請書 (3) 中型申請書（1～30） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 中型バス使用申請書 (3) 中型申請書（31～60） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 中型バス使用申請書 (3) 中型申請書（61～79） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 送迎バス使用申請書 (3) 送迎申請書（1～30） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 送迎バス使用申請書 (3) 送迎申請書（31～60） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 送迎バス使用申請書 (3) 送迎申請書（61～90） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 送迎バス使用申請書 (3) 送迎申請書（91～120） R7.4.1
管財課 公用バス使用申請書 送迎バス使用申請書 (3) 送迎申請書（121～150） R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 4月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 5月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 6月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1



令和3年度ファイル基準表（管財課）.xls情報公開目録 27/29

廃棄年月日課　　名 第　1　ガ　イ　ド 第　2　ガ　イ　ド
年
度

個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー 内容・取り扱い説明

管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 7月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 8月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 9月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 10月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 11月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 12月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 1月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 2月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 大型バス作業日報 (3) 3月／大型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 4月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 5月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 6月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 7月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 8月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 9月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 10月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 11月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 12月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 1月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 2月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 中型バス作業日報 (3) 3月／中型バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 4月／送迎バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 5月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 6月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 7月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 8月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 9月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 10月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 11月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 12月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 1月／送迎バス作業日報 非リサイクル R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 2月／送迎バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 送迎バス作業日報 (3) 3月／送迎バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 巡回バス作業日報 (3) 4月～6月／巡回バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 巡回バス作業日報 (3) 7月～9月／巡回バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 巡回バス作業日報 (3) 10月～12月／巡回バス作業日報 R7.4.1
管財課 公用バス作業日報 巡回バス作業日報 (3) 1月～3月／巡回バス作業日報 R7.4.1
管財課 借上バス 借上バス全般 (3) 借上バス協定書 R14.4.1
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管財課 借上バス 借上バス全般 (3) 借上バス申請書 R9.4.1
管財課 借上バス 借上依頼書/作業日報 (3) 借上依頼書 R9.4.1
管財課 借上バス 借上依頼書/作業日報 (3) 作業日報 R9.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) スタッドレスタイヤ入替確認表 R5.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) 整備納品書 R5.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) 車検予約確認表 R5.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (1) 管財課車両傷 現状写真 R5.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) 管財課車両傷 現状写真 R5.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) 公用車修繕起案 非リサイクル R14.4.1
管財課 公用車整備 公用車整備全般 (3) 公用車スタッドレスタイヤ交換 非リサイクル R9.4.1

管財課 公用車整備 公用車整備全般 (30) 公用自転車導入・検討
第２ガイド名：公用自転
車」から移動

管財課 公用車整備 公用車整備全般 (30) 公用自転車購入
第２ガイド名：公用自転
車」から移動

管財課 公用車整備 公用車整備全般 (30) 公用自転車ステッカー申請
第２ガイド名：公用自転
車」から移動

管財課 公用車整備 車検証写 (3) バス R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) トラック R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) 特殊自動車 R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) 電気自動車 R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) バン R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) ワゴン R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) 軽自動車 R5.4.1
管財課 公用車整備 車検証写 (3) 乗用車 R5.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) ２０－０１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) ２０－０２ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) １７－０１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) １７－０２ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) １８－０１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) ６５－１０ 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ETC乗用車運転日誌 (3) １－７７ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 特殊車両運転日誌 (3) ４－５８ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 特殊車両運転日誌 (3) ５２－６３　トラック R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 特殊車両運転日誌 (3) 自転車 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ワゴン運転日誌 (3) ９１－５３ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ワゴン運転日誌 (3) ５９－０７ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ワゴン運転日誌 (3) １－２９ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 ワゴン運転日誌 (3) ７２－０９ R9.4.1
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管財課 公用車運転日誌 ワゴン運転日誌 (3) ４７－２３ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) ５４－０２ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) ９４－３２ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) ５０－６３ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) ３－４８ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) ９－１１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) １９－０１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 バン運転日誌 (3) １９－０２ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ２１－０１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ５１－６８ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ５１－６９ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ５１－７０ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ５１－７１ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ４７－８３ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ５６－１８ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ２３－０５ R9.4.1
管財課 公用車運転日誌 軽自動車運転日誌 (3) ２３－０６ R9.4.1
管財課 公用車燃料 公用車燃料全般 (15) 石油ガス組合会員名簿
管財課 公用車燃料 公用車燃料全般 (20) Ｈ21燃料単価契約 自動更新契約
管財課 公用車燃料 公用車燃料全般 (22) ＢＤＦ使用車両不具合防止ガイドライン
管財課 公用車燃料 公用車燃料全般 （26） ＢＤＦの製造利用のガイドライン
管財課 公用車燃料 公用車燃料全般 (3) 庁内通知/燃料単価報告書 R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.1～2 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.3～4 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.5～6 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.7～8 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.9～10 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.11～12 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.13～14 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.15～16 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.17～18 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.19～20 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.21～22 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.23～24 非リサイクル R9.4.1
管財課 公用車燃料 燃料伝票1～26 (3) 燃料伝票　No.25～26 非リサイクル R9.4.1


