

【様式１　三者会議】
牛久市甲第　　　　号
　　令和〇年〇月〇日
（コンサルタント名）　
代表取締役　〇〇　〇〇　殿
牛久市長　根本　洋治
　　　    （公印省略）

○ ○ ○ ○ ○ 工事に関する
[bookmark: _GoBack]工事施工調整会議（三者会議）の開催について

平素は牛久市の公共事業にご理解、ご協力を賜り厚く御礼申し上げます。
この度、「○○○○工事（受注者：○○○○）」の工事着工に際し、貴社が担当された「○○○○業務委託（契約日令和○○年○月○日）」の内容確認及び工事受注者への設計思想等の伝達を目的とし、下記により「工事施工調整会議（三者会議）」を開催します。
つきましては、業務ご多忙とは存じますが当該会議の趣旨にご理解をいただくとともに、「○○○○業務委託」を担当された貴社職員のご出席をお願いいたします。ご出席いただける場合は、工事施工調整会議（三者会議）実施要領に基づき、打合せに要する費用及び旅費交通費が工事受注者から支給されますので、参加者の氏名及び担当時の職務区分（管理技術者等）について連絡願います。

記

１．開催日時
令和○○年○月○日（○） ○時～

２．開催場所
牛久市役所　分庁舎　○○会議室

３．連絡先
牛久市建設部○○課　　氏名　○○　○○
電話： ○○○－○○○－○○○○
ＦＡＸ：○○○－○○○－○○○○
　　Ｅメール：○○○〇@city.ushiku.ibaraki.jp

４．その他
工事受注者からの設計成果品に係る質問事項等は別途連絡いたします。
