委任状
令和　　年　　月　　日

牛久市長　　　　　　　　　殿

委　任　者　　所在地
商号又は名称
代表者役職氏名

私儀、下記の者を代理人と定め、令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで下記の権限を委任します。

記
受任者　　所在地
商号又は名称
支店等の名称
受任者役職氏名
委任事項

１．入札及び見積りに関すること。
　２．契約の締結に関すること。
　３．代金の請求及び受領に関すること。
　４．契約の履行に関すること。
　５．前各項に付随する手続に関すること。
　６．上記権限の範囲内における復代理人の選任に関すること。

　７．
　８．

委任状
令和　　年　　月　　日

牛久市長　　　　　　　　　殿

委　任　者　　所在地
商号又は名称
代表者役職氏名　　　　　　　　　　　　　　　実印
私儀、下記の者を代理人と定め、令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで下記の権限を委任します。

記

受任者　　所在地
商号又は名称
支店等の名称
代表者役職氏名　　　　　　　　　　　　　　　使用印
委任事項

　１．入札及び見積りに関すること。
　２．契約の締結に関すること。
　３．代金の請求及び受領に関すること。
　４．契約の履行に関すること。
　５．前各項に付随する手続に関すること。
　６．上記権限の範囲内における復代理人の選任に関すること。

　７．

　８．
実印





使用印





受任者使用印





記載例





支店等の名称についても、もれがないよう記載してください。





委任事項については、記載されている内容を確認し、追加・削除などを行ってください。





受任者使用印








